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แนวทางการปฏิบัติงาน Back Office ธุรกิจนายหนาซื้อขายหลักทรัพย 
 

หมวดที่ 1   การพิจารณารับลูกคาและเปดบัญชีซื้อขายหลักทรัพย 
 

หัวขอ เอกสารที่เกี่ยวของ กฎ/ระเบียบ/ประกาศ 
1. การพิจารณารับลูกคาและการเปดบัญชีซื้อขาย
หลักทรัพย 
 
หมายเหต ุ

ใน “คําขอเปดบัญชี” ตองมีขอความเพื่อใหลูกคาให
ขอมูล โดยกรณีที่ขอใดไมมีใหระบุวา ”ไมมี” ดังนี้ 

1. ชื่ อบุคคลธรรมดาที่ เปน เจ าของบัญชีที่ แทจริ ง 
(beneficial owner) 

2. ชื่อบุคคลธรรมดาที่เปนผูควบคุมการทําธุรกรรมใน
บัญชี (controlling person) 

3. ขอมูลเกี่ยวกับอาชีพ และ สถานที่ทํางาน 
4. สถานที่อยู และ ที่ติดตอปจจุบัน 
5. วัตถุประสงคในการทําธุรกรรม 
6. ประสบการณในการทําธุรกรรม 
7. ประวัติการกระทําความผิดตามกฎหมายฟอกเงิน 
 
• กรณีที่ลูกคาเปน Omnibus Account และ

กองทุนที่จัดตั้งทั้งในประเทศไทย และ ตางประเทศ 
ไดรับยกเวน ขอ 1. และ 2. 
 

• กรณีที่ลูกคาเปน หนวยงานราชการ องคกรของ
รัฐบาล รวมถึง รัฐวิสาหกิจ 

ไดรับยกเวน ขอ 1. 2. 3. และ 7. 
 

- คําขอเปดบัญชี และ สัญญาแตงตั้งตัวแทนนายหนา พรอม
สําเนาเอกสารประกอบที่เกี่ยวของซึ่งตองมีเอกสารที่ปรากฎรูป
ถายในลักษณะที่สามารถใชพิจารณายืนยันโดยเปรียบเทียบกับ
ตัวจริงในระดับหนึ่งวาเปนบุคคลรายเดียวกัน และเอกสารตองลง
นามรับรองสําเนาถูกตองดวย ดังนี้ 
 

บุคคลธรรมดา 
- บัตรประชาชน หรือ บัตรประจําตัว ขาราชการ หรือ หนังสือ

เดินทาง  
- สําเนาทะเบียนบาน 
- หลักฐานทางการเงินยอนหลัง 3 เดือน 
- หลักฐานการทํา ATS 
- หลักฐานการทํา E-Dividend (ถามี) 
- อากรแสตมป 
- หนังสือมอบอํานาจในการทําธุรกรรม (ถามี) พรอมสําเนา

บัตรประชาชน หรือ บัตรประจําตัวขาราชการ หรือ หนังสือ
เดินทาง ของผูรับมอบอํานาจ 

 
นิติบุคคลที่จัดตั้งในประเทศไทย 
- หนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล จากกระทรวง

พาณิชย ซึ่งมีอายุไมเกิน 1 เดือน 
- บัญชีรายชื่อผูถือหุนลาสุด 
- รายงานการประชุมคณะกรรมการบริษัท อนุมัติใหเปดบัญชี

ซื้อขายหลักทรัพยกับบริษัท พรอมระบุวงเงินและเงื่อนไข 

1) พรบ. หลักทรัพยฯ ม. 112 
2) ประกาศ กลต. ที่ อธ.10/2543 เรื่อง แนวปฏิบัติในการประกอบธุรกิจ

นายหนาซื้อขายหลักทรัพย ลว. 8 มิถุนายน 2543 
3) ประกาศ กลต. ที่ กธ. 42/2543 เรื่อง หลักเกณฑ เงื่อนไข และวิธีการใน

การเปนนายหนาซื้อขายหลักทรัพยและการคาหลักทรัพย ที่มิใชตราสาร
แหงหนี้ ลว. 26 กันยายน 2543 

4) ประกาศ กลต. ที่ อธ. 21/2543 เรื่อง แนวทางในการควบคุมการ
ปฏิบัติงานในการเปนนายหนาซื้อขายหลักทรัพยและการคาหลักทรัพยที่
มิใชตราสารแหงหนี้ ลว. 11ตุลาคม 2543 

5) พรบ.ตราสารอนุพันธ และ ประกาศ กลต. ที่เกี่ยวของ 
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 - หลักฐานทางการเงินยอนหลัง 3 เดือน รวมถึงงบการเงิน
ยอนหลัง 2 ป 

- บัตรประชาชน หรือ บัตรประจําตัวขาราชการ หรือ หนังสือ
เดินทาง ของผูที่มีอํานาจกระทําการแทนบริษัท 

- หนังสือมอบอํานาจในการทําธุรกรรม พรอมสําเนาบัตร
ประชาชน หรือ บัตรประจําตัวขาราชการ หรือ หนังสือเดินทาง 
ของผูรับมอบอํานาจ 

- บัตรประจําตัวผูเสียภาษีอากรนิติบุคคล พรอม ภ.พ. 20 
- อากรแสตมป 

- หลักฐานการทํา ATS 
- หลักฐานการทํา E-Dividend (ถามี) 

 

นิ ติ บุ คคลที่ จั ด ตั้ ง ใ นต า ง ป ร ะ เ ทศ  (Non-Resident 
Account)  หรือ Representative Office ของนิติบุคคลที่
จัดตั้งในตางประเทศ 

- เอกสารการจัดตั้งบริษัท 
- หนังสือเกี่ยวกับการรับจดทะเบียน หรือ การไดรับอนุญาต

ใหมีสํานักงานในประเทศไทย สถานที่ทําการ และ สถานที่ติดตอ
ของสํานักงานในประเทศไทย 

- บัญชีรายชื่อผูถือหุนลาสุด 
- รายงานการประชุมคณะกรรมการบริษัท อนุมัติใหเปดบัญชี

ซื้อขายหลักทรัพยกับบริษัท พรอมระบุวงเงินและเงื่อนไข 
- หลักฐานทางการเงินยอนหลัง 3 เดือน รวมถึงงบการเงิน

ยอนหลัง 2 ป ของบริษัท และ/หรือ ของบริษัทใหญ 
- บัตรประชาชน หรือ บัตรประจําตัวขาราชการ หรือ หนังสือ

เดินทาง ของผูที่มีอํานาจกระทําการแทนบริษัท 
- หนังสือมอบอํานาจในการทําธุรกรรม พรอมสําเนาบัตร

ประชาชน หรือ บัตรประจําตัวขาราชการ หรือ หนังสือเดินทาง 
ของผูรับมอบอํานาจ 
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- อากรแสตมป 
- หลักฐานการทํา ATS 
- หลักฐานการทํา E-Dividend (ถามี) 
หมายเหต ุ
ในกรณีที่ เอกสารดังกลาวข างตนเปนการลงนามใน
ตางประเทศ จะตองมีการรับรองโดย Notary Public 
 

สถาบันการเงินตางประเทศ (ไมรวม Omnibus Account) 
- หลักฐานแบบเดียวกันกับลูกคาที่เปนนิติบุคคลที่จัดตั้งใน

ตางประเทศ 
- เอกสารหรือขอมูลที่สามารถแสดงไดวาสถาบันการเงิน

ดังกลาวอยูภายใตการกํากับดูแลของหนวยงานของรัฐ เชน 
เอกสารการขึ้นทะเบียนกับหนวยงานกํากับดูแล 

หมายเหตุ 
ในกรณีที่ เอกสารดังกลาวข างตนเปนการลงนามใน
ตางประเทศ จะตองมีการรับรองโดย Notary Public 

 

Omnibus Account และ กองทุนที่จัดตั้งในประเทศไทย 
และ ในตางประเทศ 
- หนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล จากกระทรวง

พาณิชย ซึ่งมีอายุไมเกิน 1 เดือน 
- บัญชีรายชื่อผูถือหุนลาสุด 
- รายงานการประชุมคณะกรรมการบริษัท อนุมัติใหเปดบัญชี

ซื้อขายหลักทรัพยกับบริษัท พรอมระบุวงเงินและเงื่อนไข 
- หลักฐานทางการเงินยอนหลัง 3 เดือน รวมถึงงบการเงิน

ยอนหลัง 2 ป 
- บัตรประชาชน หรือ บัตรประจําตัวขาราชการ หรือ หนังสือ

เดินทาง ของผูที่มีอํานาจกระทําการแทนบริษัท 
- หนังสือมอบอํานาจในการทําธุรกรรม พรอมสําเนาบัตร
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ประชาชน หรือ บัตรประจําตัวขาราชการ หรือ หนังสือเดินทาง 
ของผูรับมอบอํานาจ 

- เอกสารหรือขอมูลที่สามารถแสดงไดวาสถาบันการเงิน
ดังกลาวอยูภายใตการกํากับดูแลของหนวยงานของรัฐ เชน 
เอกสารการขึ้นทะเบียนกับหนวยงานกํากับดูแล 

- เอกสารหรือขอมูลการจัดตั้งกองทุนที่ลูกคาผูขอเปดบัญชี
ไดรับมอบอํานาจใหบริหาร เชน หนังสือรับรองการจดทะเบียน
กองทุนรวม 

- อากรแสตมป 
- สําหรับ Omnibus Account และกองทุนที่จัดตั้งใน

ตางประเทศ ใหมีแบบประเมินตนเองเกี่ยวกับระบบการควบคุม
และกํากับดูแลในเรื่องมาตรการการปองกันการฟอกเงิน 

หมายเหตุ 
ในกรณีที่ เอกสารดังกลาวข างตนเปนการลงนามใน
ตางประเทศ จะตองมีการรับรองโดย Notary Public 
 

หนวยงานราชการ องคกรของรัฐบาล รวมถึง รัฐวิสาหกิจ 
- พระราชบัญญัติใหมีการจัดตั้งหนวยงาน 
- ผังโครงสรางองคกร 
- หลักฐานแสดงการไดรับอนุมัติใหทําธุรกรรม รวมทั้งการ

แตงตั้งบุคคลใหกระทําการแทน 
- บัตรประจําตัวขาราชการของหัวหนาหนวยงาน 
- หนังสือมอบอํานาจในการทําธุรกรรม พรอมสําเนาบัตร

ประชาชน หรือ บัตรประจําตัวขาราชการ หรือ หนังสือเดินทาง 
ของผูรับมอบอํานาจ 

- เอกสารตองลงนามรับรองสําเนาถูกตองโดยหัวหนา
หนวยงาน 

- อากรแสตมป 
- หลักฐานการทํา ATS 
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- หลักฐานการทํา E-Dividend (ถามี) 
คณะบุคคล 
- คําขอเปดบัญชี และ สัญญาแตงตั้งตัวแทนนายหนาตองลง

นามโดยบุคคลทุกรายที่ประกอบเปนคณะบุคคล โดยตองมี
รายละเอียดของ 

1. Natural person ที่เปน beneficial owner ที่
แทจริง 

2. Natural person ที่มีอํานาจตัดสินใจในการทํา
ธุรกรรม 

- หนังสือจัดตั้งคณะบุคคล 
- หลักฐานหรือเอกสารอื่นๆ ที่สามารถยืนยันความมีตัวตน

และที่อยูถาวรของลูกคาได เชน ใบเสร็จคาน้ํา / คาไฟฟา เปนตน
- หลักฐานทางการเงินยอนหลัง 3 เดือน 
- บัตรประชาชน หรือ บัตรประจําตัวขาราชการ หรือ หนังสือ

เดินทาง ของบุคคลทุกรายที่ประกอบเปนคณะบุคคล 
- หนังสือมอบอํานาจในการทําธุรกรรม พรอมสําเนาบัตร

ประชาชน หรือ บัตรประจําตัวขาราชการ หรือ หนังสือเดินทาง 
ของผูรับมอบอํานาจ 

- บัตรประจําตัวผูเสียภาษีอากรของคณะบุคคล 
- อากรแสตมป 
- หลักฐานการทํา ATS 
- หลักฐานการทํา E-Dividend (ถามี) 

2. การพิจารณากําหนดวงเงินซื้อขายหลักทรัพย 
 
• ใหมีการกําหนดผูมีอํานาจในการอนุมัติวงเงินซื้อ

ขายหลักทรัพยในแตระดับชั้นไวอยางชัดเจน ซึ่ง
ควรรวมถึงอํานาจการอนุมัติเปนกรณีพิเศษที่ไม
เปนไปตามเกณฑที่บริษัทกําหนด โดยการ
มอบหมายอํานาจดังกลาวตองผานการเห็นชอบ

การกําหนดวงเงินซื้อขายหลักทรัพยเปนการกําหนดวงเงิน
รวมทุกบัญชี โดยการพิจารณาใหจัดทําเปนบันทึกความเห็น
และเหตุผลประกอบอยางชัดเจนในทุกขั้นตอน ตั้งแตผูเสนอ
จนถึ งผู อนุมัติ  โดยพิจารณาจากความเหมาะสมกับ
ความสามารถในการชําระหนี้ และ พฤติกรรมการลงทุนของ
ลูกคา โดยมีหลักเกณฑ ดังนี้ 
บุคคลธรรมดา 
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จากคณะกรรมการบริหารความเสี่ยง หรือ 
ค ณ ะ ก ร ร ม ก า ร บ ริ ห า ร สิ น เ ชื่ อ  ห รื อ 
คณะกรรมการบริษัท 

• การอนุมัติเปนกรณีพิเศษที่ไมเปนไปตามเกณฑ
ที่บริษัทกําหนดควรระบุเหตุผลใหชัดเจน และ
ตองมีขั้นตอนในการรายงานการอนุมัตินั้นๆ
ใหแกคณะกรรมการบริหารความเสี่ยง หรือ 
ค ณ ะ ก ร ร ม ก า ร บ ริ ห า ร สิ น เ ชื่ อ  ห รื อ 
คณะกรรมการบริษัททราบ โดยเร็ว และ ใน
กรณีที่คณะกรรมการฯ ไม เห็นดวยกับการ
อนุมัติวงเงินใหแกลูกคารายใด ใหรีบดําเนินการ
ทบทวนวงเงินลูกคารายนั้นทันที 

 

พิจารณาจากทรัพยสินที่มีสภาพคลองของลูกคา ( โดยควร
เปนขอมูลยอนหลังอยางนอย 3 เดือน ) ดังนี้ 
- บัญชีเงินฝากธนาคาร พันธบัตร บัตรเงินฝากที่ธนาคาร

พาณิชยหรือบริษัทเงินทุนเปนผูออก ตั๋วสัญญาใชเงินที่บริษัท
เงินทุนหรือบริษัทเครดิตฟองซิเอรเปนผูออก หลักทรัพยจด
ทะเบียนที่นํามาฝากไวกับบริษัท หนวยลงทุน เปนตน 

อนุมัติไดไมควรเกิน 3 เทาของมูลคาเฉลี่ยใน
รอบ 3 เดือนของทรัพยสินที่นํามาแสดง 

- ทรัพยสินที่ลูกคามีไวกับบริษัทหลักทรัพยอื่น 
อนุมัติไดไมควรเกิน 1 เทาของมูลคา ณ วันสิ้น

เดือนลาสุด หรือ ของมูลคาเฉลี่ยในรอบ 3 เดือน 
- หนังสือรับรองเงินเดือน หรือ หลักฐานแสดงแหลงที่มาของ

รายได โดยบริษัทควรตรวจสอบความถูกตองของแหลงที่มาของ
รายไดนั้นๆดวย 

อนุมัติไดไมควรเกิน 12 เทาของรายไดประจําตอเดือน 
นิติบุคคลหรือเจาของกิจการ 
พิจารณาจากงบการเงินปลาสุดที่ไดผานการตรวจสอบแลว 
ซึ่งไดแก งบดุล งบกําไรขาดทุน และ งบกระแสเงินสด 
อนุมัติไดไมควรเกิน 1 เทาของสวนของผูถือหุนตามงบ
การเงิน โดยในกรณีของเจาของกิจการ อนุมัติไดไมควร
เกิน 1 เทาของผลคูณระหวางสวนของผูถือหุนกับสัดสวน
การถือหุนของลูกคา หรืออนุมัติตามเกณฑบุคคลธรรมดา 
ในกรณีที่ลูกคานําทรัพยสินที่ระบุไวในหัวขอบุคคลธรรมดา
มาแสดง 
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หมวดที่ 2   การดูแลทรัพยสินของลกูคา 

 

 
แนวทางในการปฏิบัต ิ เอกสารที่เกี่ยวของ เอกสารเพิ่มเติม (ถามี) กฎ / ระเบียบ / ประกาศ 

จัดใหมีหนวยงานที่รับผิดชอบดานการดูแลทรัพยสินของลูกคาเปนอิสระจากหนวยงาน
ที่รับผิดชอบดานการซื้อขายหลักทรัพยหรือการใหคําแนะนําดานหลักทรัพย 
 

แผนผังการจัดองคกรของบริษัท  ประกาศคณะกรรมการ  กลต.ที่ กธ . 
4/2543  แกไขเพิ่มเติมโดยประกาศ ที่ 
กธ .  2 9 / 2545  เ รื่ อ งก ารดู แลรั กษา
ทรัพยสินของลูกคาของบริษัทหลักทรัพย 
ลงวันที่ 4 มกราคม 2543 

กําหนดระเบียบ หรือวิธีปฏิบัติในการดูแลรักษาทรัพยสินของลูกคา โดยจัดทําไวเปน
ลายลักษณอักษร แสดงถึงขั้นตอนการจัดการและบุคลากรที่มีอํานาจหนาที่เกี่ยวของกับ
การดูแลทรัพยสินของลูกคา โดยระเบียบปฏิบัติอยางนอยตองครอบคลุมถึงเรื่อง
ดังตอไปนี้ 

• การรับหรือสงมอบทรัพยสินของลูกคา 
• การบันทึกรายการทรัพยสินของลูกคา 
• การจัดการขอมูลเกี่ยวกับทรัพยสินของลูกคา 

ระเบียบในการดูแลทรัพยสินของลูกคา  ประกาศคณะกรรมการ กลต. ที่ กธ. 
4/2543  แกไขเพิ่มเติมโดยประกาศ ที่ 
กธ. 29/2545  
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แจงใหลูกคาเขาใจ และ ลงนามรับทราบถึงวิธีปฏิบัติของลูกคาในการฝาก หรือ ถอน
ทรัพยสินกับหรือจากบริษัท วิธีการของบริษัทในการดูแลรักษาทรัพยสินของลูกคา และ
คาธรรมเนียมในการดูแลทรัพยสิน (ถามี) 

เปดเผยใหลูกคาทราบวา กรณีที่บริษัทประสบปญหาทางการเงิน เงินของลูกคาที่เก็บ
รักษาไวกับบริษัทจะไมอยูภายใตมาตรการใหความคุมครองของกองทุนเพื่อการฟนฟู 
และพัฒนาระบบสถาบันการเงิน  

จัดใหมีสัญญา หรือ ขอตกลงเกี่ยวกับการดูแลรักษาทรัพยสินของลูกคาเปนลายลักษณ
อักษร 

สัญญาดูแลทรัพยสิน 
 

 ประกาศคณะกรรมการ กลต. ที่ กธ. 
4/2543  แกไขเพิ่มเติมโดยประกาศ ที่ 
กธ. 29/2545  

มิใหตั้งบุคคลใดเปนตัวแทนของตนในการดูแลทรัพยสินของลูกคา เวนแตเปนไปตาม
เกณฑที่ประกาศกําหนด 

 หนังสือแตงตั้งเปนตัวแทนดูแล
ทรัพยสินของลูกคา (ถามี) 

ประกาศคณะกรรมการ กลต. ที่ กธ. 
4/2543  แกไขเพิ่มเติมโดยประกาศ ที่ 
กธ. 29/2545  

มิใหกระทําการใดอันมีผลเปนการกอ เปลี่ยนแปลง โอน สงวน หรือระงับสิทธิของ
ลูกคาในทรัพยสิน โดยปราศจากหรือไมเปนไปตามคําสั่งหรือความยินยอมของลูกคา 
หรือบุคคลที่มีอํานาจสั่งการแทนลูกคา 

หนังสือแจงการฝากหุน / ถอนหุน / 
โอนหุน  
หนังสือแตงตั้งผูรับมอบอํานาจของ
ลูกคา 

ใบสําคัญรับฝากหลักทรัพย,  
แบบคําขอถอนหลักทรัพย 

ประกาศคณะกรรมการ กลต. ที่ กธ. 
4/2543  แกไขเพิ่มเติมโดยประกาศ ที่ 
กธ. 29/2545  
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ดําเนินการตามที่จําเปนเพื่อใหลูกคาสามารถไดรับสิทธิประโยชนที่ เกิดขึ้นอัน
เนื่องมาจากการเปนเจาของหลักทรัพยหรือตราสารใดที่อยูในการดูแลรักษาของบริษัท
จากผูออกหลักทรัพยหรือผูออกตราสารนั้นไดภายในเวลาอันสมควร โดยบริษัทมิได
แสดงเจตนาใชสิทธิประโยชนของลูกคาโดยปราศจากคําสั่งหรือความยินยอมของลูกคา
เปนลายลักษณอักษร 

 คําสั่งของลูกคา ประกาศคณะกรรมการ กลต. ที่ กธ. 
4/2543  แกไขเพิ่มเติมโดยประกาศ ที่ 
กธ. 29/2545 

จัดทําบัญชีแสดงทรัพยสินทุกรายการของลูกคาแตละรายที่อยูในการดูแลรักษา โดย
ตองแยกเปนบัญชีตางหากจากบัญชีทรัพยสินอื่นใดของบริษัท และใหแยกไวเปนบัญชี
มารจิ้น หรือ บัญชีเงินสด แลวแตกรณี 
   บัญชีทรัพยสินของลูกคาตามวรรคหนึ่งอยางนอยตองแสดงรายละเอียดดังตอไปนี้ 

• วันที่รับ หรือ จายทรัพยสิน 
• จํานวน และ ประเภททรัพยสิน 
• เหตุที่รับ หรือ จายทรัพยสิน 

ในกรณีที่ทรัพยสินที่ถูกบันทึกไวในบัญชีทรัพยสินของลูกคารายใดเปนทรัพยสินของ
บุคคลที่สามซึ่งถูกวางไวเปนหลักประกันเพื่อประโยชนของลูกคารายนั้นบริษัทตอง
บันทึกชื่อบุคคลที่สามซึ่งเปนเจาของทรัพยสินดังกลาวไวในบัญชีทรัพยสินของลูกคาราย
นั้นดวย 

รายงานแสดงการแยกเงินของลูกคา 
เพื่อนําฝากเขาบัญชีเงินฝากเพื่อลูกคา 
รายงานแสดงหลักทรัพยของลูกคาที่
ฝากไวกับบริษัท 
 
 
 

รายงานแสดงรายละเอียดการรับ-
จายทรัพยสิน 

ประกาศคณะกรรมการ กลต. ที่ กธ. 
4/2543  แกไขเพิ่มเติมโดยประกาศ ที่ 
กธ. 29/2545  

บันทึกรายการในบัญชีทรัพยสินของลูกคาถูกตอง ครบถวนและเปนปจจุบัน และใน
กรณีที่เปนการบันทึกเพื่อแกไขรายการ บริษัทไดดําเนินการใหเสร็จสิ้นภายในวันทําการ
ที่พบเหตุแหงการแกไขรายการ และตองบันทึกเหตุผลประกอบการแกไขรายการทุกครั้ง 

  บันทึกการแกไขรายการ 
รายละเอียดบัญชีทรัพยสินของ
ลูกคา 

ประกาศคณะกรรมการ กลต. ที่ กธ. 
4/2543  แกไขเพิ่มเติมโดยประกาศ ที่ 
กธ. 29/2545  
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ตรวจนับทรัพยสินของลูกคาในสวนที่บริษัทเก็บรักษาไวเองอยางนอยเดือนละครั้ง เพื่อ
สอบทานความถูกตองกับรายการที่ปรากฎในบัญชีที่บริษัทเปนผูจัดทํา 

สําหรับทรัพยสินของลูกคาสวนที่บริษัทหลักทรัพยมิไดเก็บรักษาไวเอง บริษัทตองจัดให
มีระบบที่สามารถเรียกดูขอมูลที่เปนปจจุบันเพื่อสอบทานความถูกตองของรายการ
ทรัพยสินที่ปรากฎในรายงานของบุคคลที่สามซึ่งเปนผูรับฝากทรัพยสินของลูกคากับ
รายการที่ปรากฎในบัญชีที่บริษัทเปนผูจัดทํา 

 รายงานกระทบยอดทรัพยสินของ
ลูกคา 

ประกาศคณะกรรมการ กลต. ที่ กธ. 
4/2543  แกไขเพิ่มเติมโดยประกาศ ที่ 
กธ. 29/2545  

จัดสงรายงานแสดงทรัพยสินของลูกคา ณ วันสิ้นเดือน ใหแกลูกคาภายในวันที่เจ็ดของ
เดือนถัดไป ดังนี้  

• กรณีที่ลูกคามีธุรกรรมที่กอใหเกิดการเคลื่อนไหวหรือเปลี่ยนแปลงใน
ทรัพยสินในบัญชีของลูกคาในเดือนใด ๆ ไมวา ณ สิ้นเดือนลูกคาจะมียอด
ทรัพยสินคงเหลือหรือไมก็ตาม ตองมีการจัดสงรายงานในเดือนนั้น ๆ อยาง
นอย 1 ครั้ง 

• กรณีที่ลูกคาไมมีธุรกรรมที่กอใหเกิดการเคลื่อนไหวหรือเปลี่ยนแปลงใน
ทรัพยสินในบัญชีของลูกคาไมวาลูกคาจะมียอดทรัพยคงเหลือหรือไมก็ตาม 
ตองจัดสงรายงานอยางนอยทุกหกเดือนครั้ง 

รายงานแสดงทรัพยสินของลูกคา ณ 
วันสิ้นเดือน 

Cash Statement 
Statement of Account 

หนังสือเวียนที่  กลต. ธ. (ว) 10/2544  
เรื่อง การจัดสงรายงานแสดงทรัพยสิน
ของลูกคา  

จัดเก็บรักษาขอมูลและเอกสารที่เกี่ยวของกับการดูแลรักษาทรัพยสินของลูกคาไวให
พรอมสําหรับใหสํานักงาน ก.ล.ต. เรียกดูหรือตรวจสอบยอนหลังไมนอยกวา 2 ป 

เอกสารทั้งหมดที่เกี่ยวของกับการดูแล
ทรัพยสินของลูกคา 

 ประกาศคณะกรรมการ กลต. ที่ กธ. 
4/2543  แกไขเพิ่มเติมโดยประกาศ ที่ 
กธ. 29/2545  

แยกทรัพยสินที่อยูในการดูแลรักษาจํานวนไมนอยกวาที่กําหนดไวดังตอไปนี้เปน
ทรัพยสินของลูกคา 

  ประกาศคณะกรรมการ กลต. ที่ กธ. 
4/2543  แกไขเพิ่มเติมโดยประกาศ ที่ 
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ทรัพยสินประเภทเงิน จํานวนเงินที่บริษัทแยกไวในแตละวันตองไมนอยกวาผลรวมของ
ยอดเงินคงเหลือสุทธิซึ่งคํานวณได ณ สิ้นวันทําการกอนหรือ ณ สิ้นวันทําการปจจุบัน 
จากบัญชีเงินสดและบัญชีมารจิ้นของลูกคาทุกราย หลังจากหักเงินประกันการยืม
หลักทรัพยเพื่อขายชอรตของลูกคาแตละรายนั้นในอัตราตามที่บริษัทไดตกลงกับลูกคา
ซึ่งเปนผูยืมหลักทรัพยแลว ทั้งนี้ ในกรณีที่บริษัทเลือกใชผลรวมของยอดเงินคงเหลือ
สุทธิ ณ สิ้นวันทําการปจจุบันเปนฐานในการคํานวณแลว บริษัทจะตองใชผลรวมของ
ยอดเงินคงเหลือสุทธิ ณ สิ้นวันทําการปจจุบันเปนฐานในการคํานวณตลอดไป 

ในกรณีที่มีเหตุจําเปนทําใหบริษัทไมสามารถใชผลรวมของยอดเงินคงเหลือสุทธิ ณ สิ้น
วันทําการปจจุบันเปนฐานในการคํานวณตอไป บริษัทมีการใชผลรวมของยอดเงิน
คงเหลือสุทธิ ณ สิ้นวันทําการกอนเปนฐานในการคํานวณในระหวางที่มีเหตุจําเปน โดย
ไดแจงเหตุจําเปนดังกลาวใหสํานักงาน ก.ล.ต. ทราบโดยทันที 

บริษัทอาจหักเงินดังตอไปนี้ออกจากจํานวนทรัพยสินที่ตองแยกไวเปนทรัพยสินของ
ลูกคาตามวรรคหนึ่งได 

(ก) เงินที่ลูกคานํามาชําระหนี้ใหแกบริษัทกอนวันครบกําหนดชําระราคาตาม
ธุรกรรมซื้อหลักทรัพยที่เกิดขึ้นแลว 

(ข) เงินที่ลูกคานํามาชําระหนี้ใหแกบริษัทเกินกวาจํานวนที่ตองชําระหนี้ตาม
ธุรกรรมการซื้อหลักทรัพยที่เกิดขึ้นแลว และบริษัทไดสงเงินสวนเกินดังกลาว
คืนใหแกลูกคาภายในหาวันที่การนับแตวันที่ไดรับเงินจํานวนนั้น  

(ค) เงินที่บริษัทไดรับแทนลูกคาหรือในนามของลูกคาตามธุรกรรมการขาย
หลักทรัพยที่เกิดขึ้น และบริษัทไดออกเช็คสั่งจายเงินใหแกลูกคาหรือสงมอบ
เงินใหแกลูกคาภายในวันครบกําหนดชําระราคาแลว 

(ง) เงินที่บริษัทไดรับแทนลูกคาหรือในนามของลูกคา เนื่องจากเปนเงินปนผล
หรือดอกเบี้ยของหลักทรัพยหรือตราสารที่ลูกคาเปนเปนเจาของ และบริษัท

กธ. 29/2545  
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ไดสงเงินทั้งหมดนั้นใหแกลูกคาภายในหาวันทําการนับแตวันที่บริษัทไดรับ
เงินนั้น 

ในกรณีที่ลูกคาแจงความประสงคใหบริษัทเก็บรักษาเงินตาม (ข) (ค) หรือ (ง) ไวเพื่อ
ประโยชนในการทําธุรกรรมของลูกคาในอนาคต บริษัทมีการนําเงินจํานวนดังกลาวมา
รวมในยอดเงินของวันทําการที่ไดรับทราบความประสงคของลูกคา เพื่อการคํานวณ
จํานวนทรัพยสินที่ตองแยกไวเปนทรัพยสินของลูกคาตามวรรคหนึ่งตอไป 

ทรัพยสินประเภทหลักทรัพย จํานวนทรัพยสินประเภทหลักทรัพยที่บริษัทแยกไวในแต
ละวันตองไมนอยกวาผลรวมของรายการหลักทรพัยที่บริษัทหลักทรัพยบันทึกไววาเปน
ทรัพยสินของลูกคาแตละราย ณ สิ้นวันทําการนั้น 

ทรัพยสินประเภทอื่น จํานวนทรัพยสินประเภทอื่นที่บริษัทแยกไวในแตละวันตองไม
นอยกวาผลรวมของรายการทรัพยสินประเภทอื่นที่บริษัทบันทึกไววาเปนทรัพยสินของ
ลูกคาแตละราย ณ สิ้นวันทําการนั้น 

บริษัท  อาจตกลงกับลูกคาเพื่อกําหนดอัตราดอกผลที่บริษัทจะคํานวณใหแกลูกคา
สําหรับยอดเงินจํานวนที่บริษัทมีหนาหนาที่ตองแยกไวเปนทรัพยสินของลูกคาตาม
ประกาศ ก.ล.ต.ไวดวยก็ได แตทั้งนี้ อัตราดอกผลดังกลาวตองไมเกินอัตราที่บริษัทจะ
ไดรับจริงจากการฝากเงินหรือลงทุนในตั๋วสัญญาใชเงินหรือการลงทุนในลักษณะอื่น 

 ประกาศอัตราดอกเบี้ยของบริษัท ประกาศคณะกรรมการ กลต. ที่ กธ. 
4/2543  แกไขเพิ่มเติมโดยประกาศ ที่ 
กธ. 29/2545  

มิใหนําเงินจํานวนที่ตองแยกไวเปนทรัพยสินของลูกคาไปฝากหรือลงทุนกับสถาบัน
การเงินที่มีความสัมพันธในลักษณะบริษัทใหญ บริษัทยอย หรือบริษัทรวม เวนแต
ลูกคาจะแสดงความยินยอมโดยชัดแจง 

 ใหลู กค าลงนามยินยอมใหนํ า
ทรัพยสินไปฝากหรือลงทุนกับ
สถาบันการเงินที่เกี่ยวของ 

ประกาศคณะกรรมการ กลต. ที่ กธ. 
4/2543  แกไขเพิ่มเติมโดยประกาศ ที่ 
กธ. 29/2545  

ในกรณีที่บริษัทเปนผูเก็บรักษาตัวทรัพยสินของลูกคาไวเอง ไมวาการจัดเก็บจะกระทํา
ในสถานที่ของบริษัทเองหรือใชสถานที่ของบุคคลอื่น สถานที่นั้นตองมีความมั่นคงและ

 สัญญาเก็บรักษาทรัพยสิน (ถามี) ประกาศคณะกรรมการ กลต. ที่ กธ. 
4/2543  แกไขเพิ่มเติมโดยประกาศ ที่ 
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ปลอดภัย และในกรณีที่เปนใชสถานที่ของบุคคลอื่น บริษัทตองแจงใหบุคคลอื่นนั้น
ทราบอยางชัดเจนดวยวาทรัพยสินที่นํามาเก็บเปนทรัพยสินของลูกคา 

กธ. 29/2545 
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หมวดที่ 3   การบริหารความเสี่ยงธรุกิจนายหนาซื้อขายหลักทัพย 

 
หัวขอ เอกสารที่เกี่ยวของ กฎ/ระเบียบ/ประกาศ อื่นๆ 

ระบบการบริหารความเสี่ยง 
 การจําแนกกลุมของความเสี่ยงของธุรกิจ 

• Credit Risk 
• Operational Risk 
 

 
- นโยบายการบริหารความเสี่ยง 
 
 
 

 
1. ประกาศ กลต. ที่ กธ. 42/2543 

เรื่อง หลักเกณฑ เงื่อนไข และ
วิธีการในการเปนนายหนาซื้อ
ข ายหลั กทรัพย และการค า
หลักทรัพย ที่มิใชตราสารแหง
หนี้ ลว. 26กันยายน 2543 

2. ประกาศ กลต. ที่ อธ. 21/2543  
เรื่อง แนวทางในการควบคุม
ก า รปฏิ บั ติ ง า น ในก า ร เ ป น
นายหนาซื้อขายหลักทรัพยและ
การคาหลักทรัพย ที่มิใชตรา
สารแหงหนี้ ลว. 11 ตุลาคม 2 

3. แนวทางการปฎิบัติ KYC & 
CDD 

 
เพื่อกําหนดขอบเขตและเปาหมายที่
ชัดเจนในการบริหารความเสี่ยง 
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 Credit Risk - การอนุมัติและทบทวนวงเงินของลูกคา 
• ในการพิจารณาวงเงินใหกับลูกคารายใหมนั้น นอกจากการพิจารณา

เครดิตของลูกคาแลว ยังจะตองดําเนินการตามแนวทางของกฎหมาย
การฟอกเงินในประเด็นเกี่ยวกับ KYC และ CDD ดวย  

• ใหมีการกําหนดผูมีอํานาจในการอนุมัติวงเงินซื้อขายหลักทรัพยในแต
ระดับชั้นไวอยางชัดเจน ซึ่งควรรวมถึงอํานาจการอนุมัติเปนกรณีพิเศษ
ที่ไมเปนไปตามเกณฑที่บริษัทกําหนด โดยการมอบหมายอํานาจ
ดังกลาวตองผานการเห็นชอบจากคณะกรรมการบริหารความเสี่ยง 
หรือ คณะกรรมการบริหารสินเชื่อ หรือ คณะกรรมการบริษัท 

• การอนุมัติเปนกรณีพิเศษที่ไมเปนไปตามเกณฑที่บริษัทกําหนดควร
ระบุเหตุผลใหชัดเจน และตองมีขั้นตอนในการรายงานการอนุมัตินั้นๆ
ใหแกคณะกรรมการบริหารความเสี่ยง หรือ คณะกรรมการบริหาร
สินเชื่อ หรือ คณะกรรมการบริษัททราบ โดยเร็ว และ ในกรณีที่คณะ
กรรมการฯ ไมเห็นดวยกับการอนุมัติวงเงินใหแกลูกคารายใด ใหรีบ
ดําเนินการทบทวนวงเงินลูกคารายนั้นทันที 

• การทบทวนวงเงิน นอกจากการพิจารณาหลักฐาน/เอกสารทางการเงินที่
ลูกคาอาจเสนอเพิ่มเติมแลว ควรจะพิจารณาถึงผลกําไร/ขาดทุนซึ่งเกิด
จากการซื้อขายหลักทรัพยในชวง 6 เดือน ถึง 1 ป ที่ผานมาของลูกคา
ประกอบดวยวา เปนผลบวก หรือ ลบ ตอ credit worthiness ของ
ลูกคา 

 

- แบบรายงานการวิเคราะหสินเชื่อแก
ลูกคา 

- หนังสือมอบอํานาจ 
- หนั งสื อแต งตั้ งคณะกรรมการ

พิจารณาวงเงิน 
- นโยบาย ระเบียบและหลักเกณฑ

การพิจารณาวงเงิน 
- แฟมประวัติลูกคา 
- ระเบียบและหลักเกณฑ KYC 

 การกําหนดวงเงินซื้อขายหลักทรัพยเปน
การกําหนดวงเงินรวมทุกบัญชี โดยให
จัดทําเปนบันทึกความเห็นและเหตุผล
ประกอบอยางชัดเจนในทุกขั้นตอน 
ตั้งแตผูเสนอจนถึงผูอนุมัติ โดยพิจารณา
จากความเหมาะสมกับความสามารถใน
การชําระหนี้ และ พฤติกรรมการลงทุน
ของลูกคา โดยมีหลักเกณฑ ดังนี้ 
บุคคลธรรมดา ใหพิจารณาจาก 2 ฐาน 
แลวนํามาประกอบกัน  คือ 

 ทรัพยสินของลูกคา 
• ทรัพยสินที่มีสภาพคลอง ( ควร

เปนขอมูลยอนหลังอยางนอย 3 
เดือน ) ดังนี้ 
 บั ญ ชี เ งิ น ฝ า ก ธ น า ค า ร 
พันธบัตร บัตรเงินฝากที่
ธนาคารพาณิชยหรือบริษัท
เงินทุนเปนผูออก ตั๋วสัญญา
ใชเงินที่บริษัทเงินทุนหรือ
บริษัทเครดิตฟองซิเอรเปนผู
ออก หลักทรัพยจดทะเบียน
ที่ นํ าม าฝากไว กั บบริ ษั ท 
หนวยลงทุน เปนตน อนุมัติ
ไดไมควรเกิน 3 เทาของ
มูลคาเฉลี่ยในรอบ 3 เดือน
ของทรัพยสินที่นํามาแสดง 

 ทรัพยสินที่ ลูกค ามี ไวกับ
บริษัทหลักทรัพยอื่นอนุมัติ
ไดไมควรเกิน 1 เทาของ
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มูลคา ณ วันสิ้นเดือนลาสุด 
หรือ ของมูลคาเฉลี่ยในรอบ 
3 เดือน 

• ท รั พ ย สิ น อื่ น  เ ช น
อสังหาริมทรัพย ที่ปลอดภาระ 
หุนในกิจการสวนตัว/ครอบครัว 
อนุมัติไดไมควรเกิน 1 เทาของ
มูลคาทรัพยสิน 

 แหลงที่มาของรายไดของลูกคา เชน 
หนั ง สื อ รั บ รอ ง เ งิ น เ ดื อน  หรื อ 
หลักฐานแสดงแหลงที่มาของรายได 
โดยบริษัทควรตรวจสอบความ
ถูกตองของแหลงที่มาของรายได
นั้นๆดวยอนุมัติไดไมควรเกิน 12 
เทาของรายไดสุทธิประจําตอเดือน
หลังจากหักคาใชจายในการครองชีพ
ตามปกติแลว 

นิติบุคคล ใหพิจารณาจาก 
 งบการเงินปล าสุดที่ ไดผ านการ
ตรวจสอบแลว ซึ่งไดแก งบดุล งบ
กําไรขาดทุน และ งบกระแสเงินสด
อนุมัติไดไมควรเกิน 1 เทาของสวน
ของผูถือหุนตามงบการเงิน ในกรณี
ที่มีการค้ําประกันโดยบุคคลธรรมดา 
ใหพิจารณาผูค้ําประกันตามแนวทาง
ในการพิจารณาบุคคลธรรมดา 
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 Credit Risk – การพิจารณาอนุมัติและทบทวนหลักทรัพยที่อนุญาตใหซื้อ 
และ/หรือจํานําไดในบัญชี Margin พรอมทั้งอัตรา Initial Margin 

- นโยบายการพิจารณาอนุมัติและ
ทบทวนหลักทรัพยที่อนุญาตให
ซื้อ และ/หรือจํานําไดในบัญชี 
Margin 

- ปร ะก าศ ร า ยชื่ อ ห ลั ก ท รั พย ที่
อนุญาตใหซื้อ และ/หรือจํานําได
ในบัญชี Margin พรอมทั้งอัตรา 
Initial Margin 

- แ บ บ ร า ย ง า น ก า ร วิ เ ค ร า ะ ห
หลักทรัพย ที่อนุญาตใหซื้อ และ/
หรือจํานําไดในบัญชี Margin 

1)  ประกาศคณะกรรมการ กลต.ที่ 
กธ. 39/2540 เรื่อง หลักเกณฑ 
เงื่อนไข และวิธีการใหกูยืมเงิน
เ พื่ อ ซื้ อ หลั ก ท รั พย  ลว .  5 
พฤศจิกายน 2540 

 
2)   ประกาศสํานักงาน กลต.ที่ สธ.  

4 2 / 2 5 4 0    เ รื่ อ ง   ก า ร
ปฏิบัติงานเกี่ยวกับการใหกูยืม
เงินเพื่อซื้อหลักทรัพยและการ
ใหยืมหลักทรัพยแกลูกคาที่มิใช
ลูกคาสถาบันเพื่อขายชอรต ลว. 
4ธันวาคม  2540 

ก า ร พิ จ า รณ า อ นุ มั ติ แ ล ะ ท บ ท ว น
หลักทรัพยที่อนุญาตใหซื้อ และ/หรือ
จํานําไดในบัญชี Margin พรอมทั้งอัตรา 
Initial Margin ใหจัดทําเปนบันทึก
ความเห็นและเหตุผลประกอบอยาง
ชัดเจนในทุกขั้น ใหพิจารณาจากความ
เหมาะสมของแตละหลักทรัพย  โดยควร
จะมีหลักเกณฑ ในการพิจารณาจาก 2 
ประเด็น คือ 

 คุณภาพของหลักทรัพย (Sound 
Fundamental) 
• ไ ม ค ว ร เ ป น ห ลั ก ท รั พ ย ที่ มี

ลักษณะเก็งกําไรสูง 
• ไมเปนหลักทรัพยที่นักวิเคราะห 

(consensus) มีความเห็นวาให
หลีกเลี่ยง 

• ค ว ร มี ก า ร ท บ ท ว น ร า ย ชื่ อ
ห ลั ก ท รั พ ย  ใ น ก รณี ที่ คุ ณ
คุณภาพของหลักทรัพยมีการ
เปลี่ยนแปลงอยางมีนัยสําคัญ 

 ส ภ า พ ค ล อ ง ข อ ง ห ลั ก ท รั พ ย 
(Marketability) 
• ควรจะตองมีสภาพคลองสู ง

เพียงพอ เพื่อรองรับในกรณีที่
จําเปนจะตอง Force Sell 
จะตองไมส งผลกระทบมาก
เกินไป 

• ค ว ร มี ก า ร ท บ ท ว น ร า ย ชื่ อ
หลักทรัพย ในกรณีที่ สภาพ
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คลองของหลักทรัพยมี ก าร
เปลี่ยนแปลงอยางมีนัยสําคัญ 

 Credit Risk – การติดตามการใชวงเงินสําหรับบัญชี Margin - รายงาน Summary Margin 
- By Customer 
- By Stock 

 ควรมีการติดตามการใชวงเงินของลูกคา
ใ น แ ง มุ ม ต า ง ๆ  อ ย า ง ส ม่ํ า เ ส ม อ  
เชน Maximum Margin Loan, 
Average Margin Loan, Stock 
Concentration อยางนอยสัปดาหละ  
1 ครั้ง 

 Operational Risk - กระบวนการทํางานและการควบคุม - Operation Procedure 
- Operation Manual 
- ระเบียบ และหนังสือมอบอํานาจใน

การลงนามอนุมัติ 

1)  ประกาศคณะกรรมการ กลต.ที่ 
กธ.  4/2543  เรื่อง  การดูแล
รักษาทรัพยสินของลูกคาของ
บ ริ ษั ท ห ลั ก ท รั พ ย  ล ว .  4 
มกราคม 2543 

2)  ประกาศคณะกรรมการ กลต. 
ที่  ก ธ .  4 2 / 2 5 4 3    เ รื่ อ ง  
หลักเกณฑ เงื่อนไข และวิธีการ
ในการ เปนนายหน าซื้ อขาย
ห ลั ก ท รั พ ย แ ล ะ ก า ร ค า
หลักทรัพย ที่มิใชตราสารแหง
หนี้  ลว. 26 กันยายน 2543 

 

- บริษัทจะตองบันทึกรายการในบัญชี
ลู กค า ให ถู กตองและ เปนป จจุบั น 
ร วมทั้ ง ต อ ง จั ดส ง ร าย ง านแสดง
ทรัพยสินของลูกคา ณ วันสิ้นเดือน 
ใหแกลูกคาภายในวันที่ 7 ของเดือน
ถัดไป 

- บริษัทตองจัดทําบัญชีแสดงทรัพยสิน
ทุกรายการของลูกคาแตละรายที่อยูใน
การดูแลรักษา  โดยตองแยกเปนบัญชี
ตางหากจากบัญชีทรัพยสินอื่นใดของ
บริษัท 

- บริษัทหลักทรัพยตองจัดใหมีระเบียบ
ปฏิบัติที่เปนลายลักษณอักษรซึ่งไดรับ
ค ว า ม เ ห็ น ช อ บ จ า ก ค ณ ะ
กรรมการบริหารหรือคณะกรรมการ
ของบริษัท  เกี่ยวกับเรื่องตอไปนี้ 

 (1) ระบบการควบคุมภายในและ
ระบบปองกันความขัดแยงทาง
ผลประโยชนที่มีประสิทธิภาพ 

 (2) ระบบการบริหารความเสี่ยงเพือ่
ปองกันความเสียหายจากความ
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เสี่ยงตาง ๆ  ที่เกิดขึ้นในการ
ประกอบธุรกิจใหอยูในระดับที่
จ ะ ไ ม มี ผ ลก ร ะทบต อ ก า ร
ประกอบธุรกิจของบริษัท โดย
ความเสี่ยงที่นํามาประเมินเพื่อ
ใชในการบริหารความเสี่ยงตอง
ค รอบคลุ มคว าม เ สี่ ย งทุ ก
ประเภทที่อาจเกิดขึ้นจากการ
ประกอบธุรกิจ 

 (3) มาตรการปองกันการลวงรู
ขอมูลภายในระหวางหนวยงาน
แ ล ะ บุ ค ล า ก ร ข อ ง บ ริ ษั ท
หลักทรัพย (Chinese wall) 
โดยอย างนอยตองกํ าหนด
มาตรการปองกันการลวงรู
ขอมูลภายในระหวางหนวยงาน
และบุคลากรที่มีโอกาสทราบ
ขอมูลภายในเกี่ยวกับบริษัทที่
ออกหลักทรัพยกับหนวยงาน
และบุคลากรที่ มี โ อกาสใช
ประโยชนจากขอมูลภายใน
ดังกลาว 

 (4) ขอบเขตอํานาจหนาที่และความ
รั บ ผิ ด ช อ บ ที่ ชั ด เ จ น ข อ ง
ผูบริหารและหนวยงานตางๆ 

- บ ริ ษั ท ห ลั ก ท รั พ ย ต อ ง แ บ ง แ ย ก
หนวยงานและบุคลากรที่มีหนาที่ความ
รั บ ผิ ด ช อ บ ห รื อ มี ลั ก ษ ณ ะ ก า ร
ปฏิบัติงานที่อาจกอใหเกิดความขัดแยง
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ทางผลประโยชนออกจากกัน  โดย
อยางนอยตองแบงแยกหนวยงานและ
บุคลากรที่ ติดตอ  ชักชวนหรือ ให
คํ า แนะนํ า เ กี่ ย วกั บก า รล งทุ น ใน
ห ลั ก ท รั พ ย แ ก ลู ก ค า  อ อ ก จ า ก
หนวยงานและบุคลากรที่ตัดสินใจซื้อ
ขายหลักทรัพยเพื่อบริษัทหลักทรัพย 

- บริษัทตองแบงแยกหนวยงานและ
บุคลากรที่ใหบริการดานหลักทรัพย 
(front office) กับหนวยงานและ
บุคลากรที่ปฏิบัติการดานหลักทรัพย 
(back office) ออกจากกัน และตอง
จั ด ใ ห มี ร ะ บ บ ก า ร ส อ บ ยั น ก า ร
ปฏิ บั ติ ง า น ร ะ ห ว า ง บุ ค ล า ก ร ใ น
หนวยงานดังกลาว  โดยอยางนอยตอง
ไมมอบหมายใหบุคลากรคนหนึ่งคนใด
รั บผิ ดชอบการปฏิ บั ติ ง านตลอด
กระบวนการในลักษณะที่อาจเปน
ชองทางใหเกิดการทุจริตได 

- บริษัทตองจัดใหมีหลักฐานที่เกี่ยวของ
กับการซื้อขายหลักทรัพยและเก็บรกัษา
ไวใหครบถวนเปนปจจุบันอยางนอย
เปนระยะเวลาหาปนับแตวันที่มีการซื้อ
ขาย โดยการจัดเก็บขอมูลดังกลาวใน
ระยะเวลาสองปแรกตองกระทําใน
ลักษณะที่พรอมใหสํานักงานเรียกดู
หรือตรวจสอบไดในทันที  และตอง
จัด เก็บรายงานหรือบทความการ
วิเคราะหการลงทุนในหลักทรัพยไว
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อยางนอยเปนระยะเวลาสองปนับแต
วันที่เผยแพรรายงานหรือบทความการ
วิ เคร าะหดั งกล า ว ให แก ลู กค า ใน
ลักษณะที่พรอมใหสํานักงานเรียกดู
หรือตรวจสอบไดในทันที 

 Operational Risk - การดํารงสินทรัพยสภาพคลอง - นโยบายและแนวทางปฏิบัติในการ
ติดตามดูแลการดํารงสินทรัพย
สภาพคลอง 

- รายงานการดํารงสินทรัพยสภาพ
คลอง 

1)  ประกาศคณะกรรมการ กลต.ที่ 
กธ. 18/2549 เรื่อง  การดํารง
เงินกองทุนสภาพคลองสุทธิ 
ลว.        2 พฤษภาคม 2549 

 
2)  ประกาศสํานักงาน กลต. ที่  

สธ .  2 3 /2549  เ รื่ อ ง   การ
คํานวณและรายงานการคํานวณ
เงินกองทุนสภาพคลองสุทธิ 
ลว.     8พฤษภาคม 2549 

- เพื่อใหแนใจวาในบริษัทมีสินทรัพยที่มี
สภาพคลองในจํานวนที่เพียงพอที่จะ
ชําระคืนใหแกลูกคาและเจาหนี้อื่น 
รวมทั้ง market risk และ credit 
risk ที่อาจจะเกิด 

- ทุ ก สิ้ น วั น บ ริ ษั ท จ ะ ต อ ง คํ า น วณ
เงินกองทุนสภาพคลองสุทธิ (NC) 
โดยจะตองดํารงเม็ดเงินขั้นต่ํา ณ สิ้น
วัน ไมนอยกวา 15 ลานบาท หรือไม
นอยกวา 25 ลานบาท แลวแตกรณี 
นอกจากนี้ บริษัทหลักทรัพยตองดํารง
อัตราสวนเงินกองทุนสภาพคลองสุทธิ
ไมนอยกวา 7% ของหนี้สินทั่วไป 

- นอกจากการดํารงอัตราสวนเงินกองทุน
สภาพคลองสุทธิไมนอยกวา 7% ของ
หนี้ สิ น ทั่ ว ไ ป  แ ล ะ เ กณฑ  Early 
Warning ของทางการแลว  บริษัท
ควรจัดใหมี Early Warning ของ 
บริษัทเอง ที่ระดับ NC ตางๆ เชน 
ระดับ 15%, 25% และ 50% เปนตน 
พ ร อ ม ทั้ ง กํ า ห น ด แ น ว ท า ง ก า ร
ดําเนินการในกรณีที่ NCR ต่ํากวาแต
ละระดับไวดวยเพื่อเปนการเตรียม
ความพรอมดวย  
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- ควรมีการทํา Scenario Test เพื่อดูวา
เหตุการณนั้นจะมีผลกระทบตอ NCR 
อยางไร เชน  

- Value Trade ของตลาดฯ 
เพิ่มขึ้น 50% - 100% จากวัน
กอนหนา 

- Value Trade / Market Share 
ของบริษัทเพิ่มขึ้น 50% - 100% 
จากวันกอนหนา 

- มีการรับประกันการจัดจําหนาย
หลักทรัพยเพิ่มขึ้น 

- มีการรับหลักทรัพยที่ เหลือจาก
การรับประกันการจัดจําหนายเขา 
Port ของบริษัท 

- Stress Test ในกรณีที่ทุก
เหตุการณดังกลาวขางตนเกิดขึ้น
พรอมกัน 

 Operational Risk – Legal Risk  - การฟอกเงิน - นโยบายและแนวทางปฏิบัติในการ
ทํา KYC, CDD  

- แบบฟอรม KYC, CDD 

1)   แนวทางการปฎิบัติ KYC & 
CDD จาก กลต.  

- จะตองปฏิบัติตามแนวทางและการ
รายงานเกี่ยวกับการฟอกเงินอยาง
เครงครัด 

 Operational Risk – Business Continuity  - Business Continuity Plan  / 
Disaster recovery Plan 
สําหรับ 
- ระบบเทคโนโลยี และสารเทศ 

(IT) 
- พื้นที่สํานักงาน และ อุปกรณ

สํานักงาน 
- เ อ ก ส า ร ป ร ะ ก อ บ ก า ร

ดําเนินการ 

 - บริษัทควรจะตองมี Backup Site 
เพื่ อ รอ ง รั บกรณี ฉุ ก เฉ าที่  ร ะบบ
คอมพิวเตอรหลักไมสามารถใชงานได  

- บริษัทควรจะสํารองพื้นที่สํานักงาน 
และ อุปกรณสํานักงาน เพื่อรองรับ
กรณีที่ พื้นที่สํานักงานไมสามารถใช
งานไดตามปกติ  

- บ ริ ษั ท ค ว ร จ ะ สํ า ร อ ง เ อ ก ส า ร
ประกอบการดําเนินการ ไวในสถานที่
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- การสงกําลังบํารุง ปลอดภัยภายนอกสํานักงาน เพื่อ
รองรับกรณีที่ไมสามารถนําเอกสาร
ดังกลาวมาใชตามปกติได 

 
 

การบริหารความเสี่ยงธรุกิจอื่น 
 

 Default Risk  - Single Counter Party Limit  - บริษัทควรจะตองมีการกําหนดวงเงิน
สู งสุ ดสํ าหรั บคู สัญญา  (Counter 
Party Limit) ทุกๆราย ไมวาจะเปน
ธุรกรรมในดานลูกหนี้หรือเจาหนี้ก็ตาม 
เพราะถาหากคูสัญญานั้นผิดนัดชําระ
หนี้ในฐานะลูกหนี้ก็ดีหรือเจาหนี้ราย
นั้ นประสพปญหาทางการ เ งินกับ
บุคคลภายนอกอื่น แตสงผลกระทบ
กับรายการระหวางบริษัทกับเจารายนั้น
ก็ดีจะไดจํากัดความสูญเสียไวได 

- การกําหนดวงเงิน Single Counter 
Party Limit ควรกําหนดเปน 3 
สถานะ กลาวคือ 

1) กํ า ห น ด ว ง เ งิ น ใ น ก ร ณี ที่ 
คูสัญญามีสถานะเปนลูกหนี้ 
ซึ่งกรณีนี้จะมีความเสี่ยงสูง 
ควรกําหนดไวไมเกิน รอยละ 
25 ของเงินกองทุนของบริษัท 
หรือจํานวนที่บริษัทเห็นวารับ
ความเสี่ยงได แลวแตวาจํานวน
ใดจะต่ํากวา (สําหรับกรณีที่
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คูสัญญาไม ไดมีสถานะเปน
เจาหนี้ในขณะเดียวกัน) 

2)  กํ า ห น ด ว ง เ งิ น ใ น ก ร ณี ที่ 
คูสัญญามีสถานะเปนเจาหนี้ 
ซึ่งกรณีนี้จะมีความเสี่ยงต่ํากวา 
อาจกําหนดไวไมเกินเกิน รอย
ละ 35 ของเงินกองทุนของ
บริษัท หรือจํานวนที่บริษัทเห็น
วารับความเสี่ยงได แลวแตวา
จํานวนใดจะต่ํากวา (สําหรับ
กรณีที่คูสัญญาไมไดมีสถานะ
เปนลูกหนี้ในขณะเดียวกัน)  

3)  กําหนดวงเงินในสถานะที่เปน
ลูกหนี้และเจาหนี้สุทธิตอกัน 
ในกรณีนี้ใหบริษัททําสัญญาใน
ลั ก ษ ณ ะ หั ก ก ล บ ล บ ห นี้ 
(Netting) ตอกันไวดวย โดย
อาจกําหนดวงเงินไว 
- ไม เ กิ น ร อ ยละ  2 5  ขอ ง
เงินกองทุนของบริษัท หรือ
จํ านวนที่บริษัท เห็นว ารับ
ความเสี่ยงได แลวแตว า
จํานวนใดจะต่ํากวา ในกรณี
ที่คูสัญญามีสถานะสุทธิเปน
ลูกหนี้ 

- ไม เ กิ น ร อ ยละ  3 5  ขอ ง
เงินกองทุนของบริษัท หรือ
จํ านวนที่บริษัท เห็นว ารับ
ความเสี่ยงได แลวแตว า
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จํานวนใดจะต่ํากวา ในกรณี
ที่คูสัญญามีสถานะสุทธิเปน
เจาหนี้ 

 Market Risk (จากการลงทุนในหลักทรัพย – Proprietary Trading 
Portfolio) 

- นโยบายและแนวทางปฏิบัติในการ
ลงทุนในหลักทรพัย 

- นโยบายและแนวทางปฏิบัติในการ
บริหารความเสี่ยงทางดานราคา 
(Market Risk or Price Risk) 

1. ประกาศ กลต. ที ่กธ. 
42/2543 เรื่อง หลักเกณฑ 
เงื่อนไข และวิธีการในการเปน
นายหนาซื้อขายหลักทรพัย
และการคาหลักทรัพย ที่มิใช
ตราสารแหงหนี ้ลว. 26
กันยายน 2543 

2. มาตรา 185แหง
พระราชบัญญัติหลักทรัพย
และตลาดหลกัทรัพย พ.ศ. 
2535 

 

- บริษัทจะตองกําหนดนโยบายและ
แนวทางปฏิบัตเิกีย่วกับการลงทุนใน
หลักทรัพย โดยมีวัตถุประสงคเพือ่เปน
แนวนโยบายและกําหนดหนาที่
รับผิดชอบของผูที่เกีย่วของในการ
ลงทุนในหลักทรพัยของบริษัท 

- ควรจะกําหนดเปาหมายในการลงทุน
และประเภทของการลงทนุ เชน 
Short-Term / Long-Term 
Investment  

- กําหนดบทบาท หนาที่ และความ
รับผิดชอบของผูที่เกีย่วของกับการ
ลงทุน ไดแก  

- คณะกรรมการบริษัท 
- คณะกรรมการพจิารณาการลงทุน 
- ฝายบริหารการลงทุน 
- ฝายบริหารความเสี่ยง 
- ฝายตรวจสอบและกํากบัดูแลการ
ปฏิบัติงาน 

- ฝายปฏิบัตกิาร 
- กําหนดระเบียบวิธีปฏิบัติในการลงทุน 
ประกอบดวย 

- การกําหนดวงเงนิในการลงทุน 
- การกระจายความเสีย่งในการ
ลงทุน 

- การจํากัดจํานวนผลขาดทุนที่อาจ
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เกิดขึ้น (Cut loss) 
- กําหนดเอกสารประกอบการ
ลงทุน 

- กําหนดอํานาจกระทําการ ในการลงทุน 
ซึ่งประกอบดวย 

- อํานาจในการตัดสินใจลงทุน 
- อํานาจในการสั่งซื้อ/ขาย
หลักทรัพย 

- การลงนามในเอกสารยนืยันการ
ทํารายการ 

- กําหนด Limit ตางๆที่เกีย่วของในการ
ลงทุนอยางชดัเจน อาทิ 

- วงเงินรวมสําหรบัเงินลงทุนของ
บริษัท 

- สัดสวนวงเงนิสําหรับการลงทุนใน
ตราสารทนุ ตราสารหนี้ และตรา
สารอนุพันธ 

- วงเงินลงทนุตอหลักทรพัยใด
หลักทรัพยหนึ่ง (Investment 
Limit per Single Counter 
Party) 

- Loss Limit จากการ Mark to 
Market 

- VaR Limit 
- กําหนด แนวทางการจัดการอยาง
ชัดเจน ในกรณีที่คา Parameter 
ตางๆ ถึง Limit ที่กําหนดไว อาทิ 

- คงน้ําหนักการลงทุนใน 
Portfolio 
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- ล ด น้ํ า ห นั ก ก า ร ล ง ทุ น ใ น 
Portfolio 

- ป รั บ สั ด ส ว น เ งิ น ล ง ทุ น ใ น 
Portfolio 

- การ Hedging 
- ลางสถานะของเงินลงทุน 

- กําหนดสถานการณที่เปน Trigger ที่
จะตองมีการตัดสินใจลางสถานะของ
เงินลงทุนเพื่อหยุดการขาดทุน 

- จะตองมีการติดตามและประเมินผล
การลงทุนอยางสม่ําเสมอ 

 Market Risk (จากหลักทรัพยทีเ่หลือจากการรับประกันการจําหนาย -
Underwriting) 

- นโยบายและแนวทางปฏิบัติในการ
รับประกันการจําหนายหลักทรพัย 

1. ประกาศ กลต. ที่ กธ. 
42/2543 เรื่อง หลักเกณฑ 
เงื่อนไข และวิธีการในการเปน
นายหนาซื้อขายหลักทรัพย
และการคาหลักทรัพย ที่มิใช
ตราสารแหงหนี้ ลว. 26
กันยายน 2543 

2. ประกาศ กลต. ที่ กธ 
14/2546 เรื่อง  หลักเกณฑ 
เงื่อนไข และวิธีการในการจัด
จําหนายหลักทรัพย ลว. 11  
กรกฎาคม  2546 

3. ประกาศ กลต. ที่ กธ. 
11/2549 เรื่อง  หลักเกณฑ 
เงื่อนไข และวิธีการในการ
ควบคุมการปฏิบัติงานในการ
จัดจําหนายหลักทรัพย  ลว. 2 
พฤษภาคม 2549 

- บริษัทจะตองกําหนดนโยบายและ
แนวทางปฏิบัติเกี่ยวกับการรับประกัน
ก า ร จํ า ห น า ย ห ลั ก ท รั พ ย  โ ด ย มี
วัตถุประสงคเพื่อเปนแนวนโยบายและ
กํ าหนดหน าที่ รั บผิ ดชอบของผู ที่
เกี่ยวของในการรับประกันการจําหนาย
หลักทรัพย 

- กําหนดบทบาท หนาที่ และความ
รับผิดชอบของผูที่ เกี่ยวของกับการ
รับประกันการจําหนายหลักทรัพย
ไดแก  

- คณะกรรมการบริษัท 
- คณะกรรมการพิ จ า รณาการ
รับประกันการจําหนาย 

- ฝายวาณิชธนกิจ 
- ฝายบริหารความเสี่ยง 
- ฝายตรวจสอบและกํากับดูแลการ
ปฏิบัติงาน 
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- ฝายปฏิบัติการ 
- กํ าหนดระ เบี ยบวิ ธี ปฏิบั ติ ในการ
รับประกันการจําหนายและการจัด
จําหนายหลักทรัพย ประกอบดวย 

- ก า ร กํ า ห น ด ว ง เ งิ น ใ น ก า ร
รับประกันการจําหนาย 

- กํ าหนดเอกสารประกอบการ
รับประกันการจําหนาย 

- อํานาจในการตัดสินใจ 
- กํ าหนดนโยบายแนวทางปฏิบัติที่
ชัดเจนในการตัดสินใจขายหลักทรัพย
ในกรณีที่มีหลักทรัพยที่เหลือจากการ
รับประกันการจําหนาย 
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หมวดที่ 4   ระบบการจัดการขอมูล 
 

ชื่อเอกสาร ระยะเวลาในการเก็บ เลขที่ กฎ/ระเบียบ/ประกาศ 
1. รายการซื้อขายหลักทรัพย 
2. ใบยืนยันการซื้อขายหลักทรัพย 
3. รายงานยอดคงเหลือหลักทรัพยประจําเดือน 

5 ป 
 

กธ. 42/2543 
"หลักเกณฑ เงื่อนไข และวิธีการใน
การเปนนายหนาซื้อขายหลักทรัพย
และการคาหลักทรัพยที่มิใชตราสาร
แหงหนี้" 

บริษัทหลักทรัพยตองจัดใหมีหลักฐานที่
เกี่ยวของกับการซื้อขายหลักทรัพยและ
เก็บรักษาไวใหครบถวนเปนปจจุบันอยาง
นอยเปนระยะเวลาหาปนับแตวันที่มีการ
ซื้อขาย โดยการจัดเก็บขอมูลดังกลาวใน
ระยะเวลาสองปแรกตองกระทํ า ใน
ลักษณะที่พรอมใหสํานักงานเรียกดูหรือ
ตรวจสอบไดในทันที   

4. บทวิเคราะหหลักทรัพย 2 ป กธ. 42/2543 
"หลักเกณฑ เงื่อนไข และวิธีการใน
การเปนนายหนาซื้อขายหลักทรัพย
และการคาหลักทรัพยที่มิใชตราสาร
แหงหนี้" 

ตองจัดเก็บรายงานหรือบทความการ
วิเคราะหการลงทุนในหลักทรัพยไวอยาง
นอยเปนระยะเวลาสองปนับแตวันที่
เ ผยแพร ร ายงานหรื อบทความการ
วิเคราะหดังกลาวใหแกลูกคาในลักษณะ
ที่ พ ร อ ม ใ ห สํ า นั ก ง า น เ รี ย ก ดู ห รื อ
ตรวจสอบไดในทันที 

5. บันทึกการใหคําแนะนํา  การรับคําสั่งซื้อขาย หลักทรัพยและการเจรจาตกลง
เกี่ยวกับการลงทุนในหลักทรัพยกับลูกคาไมวาจะอยูในรูปเทป,order ticket, Fax 
หรือ  e-mail เปนตน 

1 เดือน กธ. 42/2543 
"หลักเกณฑ เงื่อนไข และวิธีการใน
การเปนนายหนาซื้อขายหลักทรัพย
และการคาหลักทรัพยที่มิใชตราสาร
แหงหนี้ 

"บริษัทหลักทรพัยตองจัดเก็บบันทึกการ
ใหคําแนะนํา  การรับคําสั่งซื้อขาย 
หลักทรัพยและการเจรจาตกลงเกีย่วกับ
การลงทนุในหลักทรัพยกบัลกูคา ไวอยาง
นอยเปนระยะเวลาหนึ่งเดือนนับแตวันที่
ใหคําแนะนํา วันที่ไดรับคําสั่งซื้อขาย
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หลักทรัพยหรือวันที่เจรจาตกลง   ทั้งนี้ 
หากกรณีที่มีขอรองเรียนเกีย่วกับการให
คําแนะนํา การรบัคําสั่งซื้อขายหลกัทรัพย
หรือการเจรจาตกลงและการ  ดําเนินการ
กับขอรองเรยีนยงัไมแลวเสร็จภายใน
ระยะเวลาดังกลาว  ใหบริษัทหลักทรัพย
จัดเก็บบนัทึกเกีย่วกับการดําเนนิการ
ดังกลาวไวตอไปจนกวาการดําเนนิการกับ
ขอรองเรียนจะแลวเสร็จ 

6. คําขอเปดบัญชี 
7. เอกสารหลักฐานประกอบการพิจารณาคําขอเปดบัญชี 
8. เอกสารเกี่ยวกับการทําความรูจักลูกคา (KYC/CDD) 

N/A กธ. 42/2543 
"หลักเกณฑ เงื่อนไข และวิธีการใน
การเปนนายหนาซื้อขายหลักทรัพย
และการคาหลักทรัพยที่มิใชตราสาร
แหงหนี้ 

"บริษัทหลักทรัพยตองจัดเก็บเอกสาร
หลักฐานที่เกี่ยวของกับการดําเนินการ
ดังตอไปนี้ ไวใหครบถวนในลักษณะที่
พรอมใหสํานักงานเรียก 
ดูหรือตรวจสอบไดในทันที และตอง
จัดเก็บเอกสารดังกลาวตอไปอีกเปน
ระยะเวลาอยางนอยหาปนับแตวันที่มีการ
ปดบัญชีหรือเลิกสัญญากับลูกคา 
1. เอกสารในการพิจารณาคําขอเปด

บัญชีและการทําสัญญากับลูกคาที่
แต งตั้ ง ใหบริษัทหลักทรัพย เปน
นายหนาซื้อขายหลักทรัพย บริษัท
หลักทรัพยตองกําหนดขั้นตอนและ
วิธีการในการพิจารณาคําขอเปดบัญชี
และการทําสัญญากับลูกคาไวเปน
ล า ย ลั ก ษ ณ อั ก ษ ร โ ด ย ต อ ง มี
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กระบวนการที่ เพียงพอที่จะทําให
มั่นใจไดวาลูกคาเปนบุคคลเดียวกับ
ที่ปรากฏตามเอกสารหลักฐานที่ใช
ประกอบการขอเปดบัญชี รวมทั้ง
ตรวจสอบตัวตนที่แทจริงของลูกคา 
ผูรับประโยชนที่แทจริงจากการซื้อ
ขายหลักทรัพยของลูกคา และผูมี
อํานาจควบคุมการซื้อขายหลักทรัพย
ของลูกคาตลอดจนตองพิจารณาและ
จัดใหมีขอมูลหรือเอกสารหลักฐาน
อยางเพียงพอที่จะทราบถึงฐานะ
การเงินและความสามารถในการ
ชําระหนี้ของลูกคา และสําหรับกรณี
ลูกคารายยอย บริษัทหลักทรัพยตอง
จัดใหมีขอมูลหรือเอกสารหลักฐาน
อ ย า ง เ พี ย ง พ อ ที่ จ ะ ท ร า บ ถึ ง
วัตถุประสงคในการลงทุน ระดับ
ความรูความเขาใจและประสบการณ
เกี่ยวกับการลงทุนในหลักทรัพยของ
ลูกคารายยอยนั้นเพื่อใชประกอบการ
พิจารณาคําขอเปดบัญชีและการให
คําแนะนําแกลูกคาดวย 

2. บริษัทหลกัทรัพยตองทําความรูจัก
ลูกคาอยางตอเนือ่ง โดยจะตอง
ปรับปรุงขอมลูของลูกคา ผูรับ
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ประโยชนที่แทจรงิจากการซื้อขาย
หลักทรัพยของลกูคา และผูมีอํานาจ
ควบคุมการซื้อขายหลกัทรัพยของ
ลูกคาใหเปนปจจบุัน รวมทั้งทบทวน
ความสามารถในการชําระหนี้และ
วงเงินซื้อขายของลูกคาแตละราย 
(Total Exposure)เปนประจํา    

9. รายการซื้อขายตราสารหนี้ 
10. ใบยืนยัน 
11. รายงานการซื้อขายตราสารหนี้ประจําเดือน 

2 ป กธ. 43/2543 "หลักเกณฑ เงื่อนไข 
และวิธีการในการคาหลักทรัพยอัน
เปนตราสารแหงหนี้" 

บริษัทหลักทรัพยตองจัดใหมีหลักฐาน
การซื้อขายหลักทรัพยและเก็บรักษาไวให
ครบถวนและเปนปจจุบันอยางนอยเปน
ระยะเวลาสองปนับแตวันที่มีการซื้อขาย 

12. บันทึกการใหคําแนะนําและการเจรจาตกลงเกี่ยวกับการลงทุนในหลักทรัพยกับ
ลูกคาไมวาจะอยูในรูปเทป,order ticket, Fax หรือ  e-mail เปนตน   

1 เดือน กธ. 42/2543 "หลักเกณฑ เงื่อนไข 
และวิธีการในการคาหลักทรัพยอัน
เปนตราสารแหงหนี้" 

บริษัทหลักทรัพยตองจัดเก็บบันทึกการ
ใหคําแนะนําและการเจรจาตกลงเกี่ยวกับ
การลงทุนในหลักทรัพยกับลูกคาไวอยาง
นอยเปนระยะเวลาหนึ่งเดือนนับแตวันที่
ใหคําแนะนําหรือวันที่เจรจาตกลง   ทั้งนี้ 
หากกรณีที่ขอรองเรียนเกี่ยวกับการให
คําแนะนําหรือการเจรจาตกลงและการ
ดําเนินการ กับขอรองเรียนยังไมแลว
เสร็จภายในระยะเวลาดังกลาว  ใหบริษัท
หลักทรัพยจัดเก็บบันทึกเกี่ยวกับการ
ดําเนินการดังกลาวไวตอไปจนกวาการ
ดําเนินการกับขอรองเรียนจะแลวเสร็จ 

13. "เอกสารที่เกี่ยวของกับขอรองเรียนของลูกคา" 2 ป กธ/น. 8/2545 "การกําหนดให
บ ริ ษั ท หลั ก ท รั พย ดํ า เ นิ น ก า ร

"จัดเก็บเอกสารหลักฐานที่เกี่ยวของกับ
ขอรองเรียน และการดําเนินการดังกลาว
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เกี่ยวกับขอรองเรียนของลูกคา" ไวไมนอยกวาสองปนับแตวันที่มีขอยุติ
เกี่ยวกับขอรองเรียนนั้น" 

14. เอกสารที่ใชในการการวิเคราะหหลักทรัพยเพื่อการลงทุนของบริษัท 2 ป กธ. 38/2546 "หลักเกณฑ เงื่อนไข 
แ ล ะ วิ ธี ก า ร ใ น ก า ร ล ง ทุ น ใ น
หลักทรัพยเพื่อบริษัทหลักทรัพย" 

บริษัทหลักทรัพยตองจัดทําและเก็บรักษา
เอกสารหรือรายงานเกี่ยวกับขอมูลเชิง
วิเคราะหที่ใชประกอบการตัดสินใจลงทุน
ในหลักทรัพยและรายงานเกี่ยวกับการซื้อ
ขายหลักทรัพยเพื่อบัญชีของบริษัทไว
อยางครบถวนเปนเวลาไมนอยกวาสองป
นับแตวันที่มีการจัดทํ า เอกสารหรือ
รายงาน 

15.  คําขอเปดบัญชี 
16. เอกสารหลักฐานประกอบการพิจารณาคําขอเปดบัญชี 
17. เอกสารเกี่ยวกับการทําความรูจักลูกคา" 

N/A กธ. 65/2547 "หลักเกณฑการ
ปร ะกอบธุ ร กิ จ สัญญาซื้ อ ข าย
ลวงหนาสําหรับผูไดรับใบอนุญาต
เปนตัวแทนซื้อขายสัญญาซื้อขาย
ลวงหนา" 
 

ตัวแทนซื้อขายสัญญาตองจัดเก็บเอกสาร
หลักฐานที่เกี่ยวของกับการดําเนินการ
ดังตอไปนี้ ไวใหครบถวนในลักษณะที่
พรอมใหสํานักงาน ก.ล.ต. เรียกดูหรือ
ตรวจสอบไดในทันที และตองจัดเก็บ
เอกสารหลักฐานดังกลาวตอไปอีกเปน
ระยะเวลาอยางนอยหาปนับแตวันที่มีการ
ปดบัญชีของลูกคา 
1. เอกสารในการพิจารณาคําขอเปด

บัญชีเพื่อการซื้อขายสัญญาซื้อขาย
ลวงหนา ตัวแทนซื้อขายสัญญาตอง
กําหนดขั้นตอนและวิธีการในการ
พิจารณาคําขอเปดบัญชีไวเปนลาย
ลักษณอักษรโดยตองมีกระบวนการ
ที่เพียงพอที่จะทําใหมั่นใจไดวาลูกคา
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เปนบุคคลเดียวกับที่ปรากฏตาม
เอกสารหลักฐานที่ใชประกอบการขอ
เปดบัญชี รวมทั้งตรวจสอบตัวตนที่
แทจริงของลูกคา ผูรับประโยชนที่
แทจริงจากการซื้อขายสัญญาซื้อขาย
ลวงหนาของลูกคา และผูมีอํานาจ
ควบคุมการซื้อขายสัญญาซื้อขาย
ลวงหนาของลูกคา 

2. ข อ มู ล ห รื อ เ อ ก ส า ร ห ลั ก ฐ า น
ประกอบการพิจารณาคําขอเปดบัญชี
อยางเพียงพอที่จะทราบถึงฐานะ
การเงิน ความสามารถในการชําระ
หนี้ วัตถุประสงคในการลงทุน และ
ร ะดั บค ว าม รู ค ว า ม เ ข า ใ จ แล ะ
ประสบการณเกี่ยวกับการซื้อขาย
สัญญาซื้อขายลวงหนาของลูกคา 
เพื่อใชประกอบการพิจารณาคําขอ
เปดบัญชีและการใหคําแนะนําแก
ลูกคา 

18. "เอกสารที่เกี่ยวเนื่องกับการทําความรูจักลูกคาอยางตอเนื่อง" N/A กธ. 65/2547 "หลักเกณฑการ
ปร ะกอบธุ ร กิ จ สัญญาซื้ อ ข าย
ลวงหนาสําหรับผูไดรับใบอนุญาต
เปนตัวแทนซื้อขายสัญญาซื้อขาย
ลวงหนา   

3. ตัวแทนซื้อขายสัญญาตองทําความ
รูจักลูกคาอยางตอเนื่อง โดยจะตอง
ปรับปรุ งข อมู ลของลูกค า  ผู รั บ
ประโยชนที่แทจริงจากการซื้อขาย
สัญญาซื้อขายลวงหนาของลูกคา  
และผูมีอํานาจควบคุมการซื้อขาย
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สัญญาซื้ อขายของลูกค า ให เปน
ป จ จุ บั น  ร ว ม ทั้ ง ท บ ท ว น
ความสามารถในการชําระหนี้และ
วงเงินซื้อขายของลูกคาแตละราย 
(Total Exposure) เปนประจํา" 

19. "เอกสารที่เกี่ยวของกับขอรองเรียนของลูกคา" 5 ป สธ. 32/2548 "การดําเนินการ
เกี่ยวกับขอรองเรียนของลูกคาของ
ผูไดรับใบอนุญาตเปนตัวแทนซื้อ
ขายสัญญาซื้อขายลวงหนา" 

จัดเก็บเอกสารหลักฐานที่เกี่ยวของกับขอ
รองเรียนของลูกคาและการดําเนินการ
เกี่ยวกับขอรองเรียนดังกลาวไวไมนอย
กวาหาปนับแตวันที่ตัวแทนซื้อขายสัญญา
พิจารณาขอรองเรียนแลวเสร็จ โดยการ
จัด เก็บ เอกสารหลักฐานดังกล าวใน
ระยะเวลาสองปแรกตองกระทํ า ใน
ลักษณะที่พรอมใหสํานักงาน ก .ล .ต . 
เรียกดูหรือตรวจสอบไดในทันที" 

20. บันทึกการใหคําแนะนําแกลูกคาและการรับคําสั่งซื้อขายสัญญาซื้อขายลวงหนา
จากลูกคาไมวาจะอยูในรูปเทป,order ticket, Fax หรือ   
e-mail เปนตน   

1 เดือน สธ. 2/2549 "การจัดทําและการ
จัดเก็บขอมูลที่เกี่ยวของกับการซื้อ
ขายสัญญาซื้อขายลวงหนา" 

บันทึกการใหคําแนะนําแกลูกคาและการ
รับคําสั่งซื้อขายสัญญาซื้อขายลวงหนา
จากลูกค า  ให เก็บไวอย า งนอย เปน
ระยะ เวลาหนึ่ ง เดื อนนับแต วันที่ ให
คําแนะนําหรือวันที่ไดรับคําสั่งซื้อขาย
สัญญาซื้อขายลวงหนา แลวแตกรณี  
ทั้งนี้ หากมีขอรองเรียนเกี่ยวกับการให
คําแนะนําหรือการรับคําสั่งซื้อขายสัญญา
ซื้ อข ายล ว งหน าจ ากลูกค าและการ
ดําเนินการเกี่ยวกับขอรองเรียนยังไมแลว
เ ส ร็ จ ภ า ย ใ น ร ะ ย ะ เ ว ล า ดั ง ก ล า ว  
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ใหตัวแทนซื้อขายสัญญาจัดเก็บบันทึก
การใหคําแนะนําและการรับคําสั่งซื้อขาย
ไวตอไปจนกวาการดําเนินการเกี่ยวกับขอ
รองเรียนจะแลวเสร็จในกรณีที่การให
คําแนะนําหรือการรับคําสั่งซื้อขายสัญญา
ซื้อขายลวงหนาตามวรรคหนึ่งไดกระทํา
ทางโทรศัพทหรือทางอิเล็กทรอนิกส  ให
ตั ว แทนซื้ อ ข า ยสัญญาจั ด เ ก็ บ เ ทป
บันทึกเสียงหรือสิ่ งบันทึกขอมูลทาง
อิเล็กทรอนิกสดังกลาวดวย  

21. รายการซื้อขายสัญญาซื้อขายลวงหนา 
22. ใบยืนยันการซื้อขายสัญญาซื้อขายลวงหนา 
23. รายงานการซื้อขายสัญญาซื้อขายลวงหนาประจําเดือน 
24. บทความวิเคราะห 
25. หนังสือเรียกหลกัประกันเพิ่มเติม" 

5 ป สธ. 2/2549 "การจัดทําและการ
จัดเก็บขอมูลที่เกี่ยวของกับการซื้อ
ขายสัญญาซื้อขายลวงหนา" 

บันทึกรายละ เอี ยด เกี่ ย วกับการทํ า
รายการใหแกลูกคา หลักฐานยืนยันการ
ซื้อขายสัญญาซื้อขายลวงหนาของลูกคา 
หลักฐานยืนยันการเรียกหลักประกัน
เพิ่ม เติม บัญชีแสดงรายการซื้อขาย
สัญญาซื้อขายลวงหนาของลูกคาแตละ
ราย  และรายงานหรือบทความการ
วิเคราะหคุณคาหรือความเหมาะสมใน
การซื้อขายสัญญาซื้อขายลวงหนา สินคา 
หรือตัวแปรที่กําหนดในสัญญาซื้อขาย
ล ว ง หน า  ตลอดจนหลั ก ฐ า นอื่ น ที่
เกี่ยวของกับการซื้อขายสัญญาซื้อขาย
ลวงหนาของลูกคา ใหเก็บไวอยางนอย
เปนระยะเวลาหาปนับแตวันที่เกิดรายการ
ซื้อขายสัญญาซื้อขายลวงหนา วันที่มีการ
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เรียกหลักประกันเพิ่มเติม หรือวันที่
เ ผยแพร ร ายงานหรื อบทความการ
วิเคราะหดังกลาวใหแกลูกคา แลวแต
กรณี โดยการจัดเก็บขอมูลดังกลาวใน
ระยะเวลาสองปแรกตองกระทํ า ใน
ลักษณะที่พรอมใหสํานักงาน ก .ล .ต . 
เรียกดูหรือตรวจสอบไดในทันที 
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หมวดที่ 5   การจัดการเกีย่วกับ SBL 

 
หัวขอ เอกสารที่เกี่ยวของ กฎ/ระเบียบ/ประกาศ 

1. การพิจารณารับลูกคาและการเปดบัญชีซื้อขาย
หลักทรัพย 
 
 
หมายเหต ุ

ใน “คําขอเปดบัญชี” ตองมีขอความเพื่อใหลูกคาให
ขอมูล โดยกรณีที่ขอใดไมมีใหระบุวา ”ไมมี” ดังนี้ 

1. ชื่อบุคคลธรรมดาที่ เปนเจ าของบัญชีที่ แทจริ ง
(beneficial owner) 
2. ชื่อบุคคลธรรมดาที่เปนผูควบคุมการทําธุรกรรมใน
บัญชี (controlling person) 
3. ขอมูลเกี่ยวกบัอาชีพ และ สถานที่ทํางาน 
4. สถานที่อยู และ ที่ติดตอปจจุบัน 
5. วัตถุประสงคในการทําธุรกรรม 
6. ประสบการณในการทําธุรกรรม 
7. ประวัติการกระทําความผิดตามกฎหมายฟอกเงิน 
 
• กรณีที่ลูกคาเปน Omnibus Account และ

กองทุนที่จัดตั้งทั้งในประเทศไทย และ ตางประเทศ 
ไดรับยกเวน ขอ 1. และ 2. 

• กรณีที่ลูกคาเปน หนวยงานราชการ องคกรของ
รัฐบาล รวมถึง รัฐวิสาหกิจ 

ไดรับยกเวน ขอ 1. 2. 3. และ 7. 
 

- คําขอเปดบัญชี  
- สัญญาแตงตั้ งตัวแทน  และ /หรือนายหนา เพื่อซื้อขาย

หลักทรัพย 
- สัญญากูยืมเงินเพื่อซื้อหลักทรัพย และ/หรือยืมหลักทรัพย

เพื่อขายชอรตหลักทรัพย 
- บันทึกแนบทายสัญญากูยืมเงินเพื่อซื้อหลักทรัพย และ/หรือ

ยืมหลักทรัพยเพื่อขายชอรตหลักทรัพย 
- สัญญาใหยืมและยืมหลักทรัพย 
- บันทึกแนบทายสัญญาใหยืมและยืมหลักทรัพย 
- หนังสือมอบอํานาจในการจดแจงจํานํากับ TSD  
พรอมสําเนาเอกสารประกอบที่เกี่ยวของซึ่งตองมีเอกสารที่ปรากฎ
รูปถายในลักษณะที่สามารถใชพิจารณายืนยันโดยเปรียบเทียบ
กับตัวจริงในระดับหนึ่งวาเปนบุคคลรายเดียวกัน และเอกสาร
ตองลงนามรับรองสําเนาถูกตองดวย ดังนี้ 

บุคคลธรรมดา 
- บัตรประชาชน หรือ บัตรประจําตัวขาราชการ หรือ หนังสือ

เดินทาง  
- สําเนาทะเบียนบาน 
- หลักฐานทางการเงินยอนหลัง 3 เดือน 
- สําเนาประจําตัวผูเสียภาษี 
- อากรแสตมป รอยละ 0.05 ไมเกิน 10,000  าท 
- หนังสือมอบอํานาจในการทําธุรกรรม (ถามี)  รอมสําเนาบัตร

ประชาชน หรือ บัตรประจําตัวขาราชการ หรือหนังสือเดินทาง
ของผูรับมอบอํานาจ 

1) พรบ. หลักทรัพยฯ ม.14 และ ม.102 พ.ศ.2535 
2) ประกาศ กลต. ที่ กด.29/2540 เรื่องหลักเกณฑ เงื่อนไข และวิธีการ

ประกอบกิจการการยืมและใหยืมหลักทรัพย ลว.31 กรกฎาคม 2540 
3) ประกาศ กลต. ที่ กธ. 39/2540 เรื่อง หลักเกณฑ เงื่อนไข และวิธีการให

กูยืมเงินเพื่อซื้อหลักทรัพย ลว. 5 พฤศจิกายน 2540 
1) ประกาศ กลต. ที่ สด.39/2540 เรื่อง ลักษณะและสาระสําคัญของสัญญา

ยืมและใหยืมหลักทรัพย ลว. 8 ตุลาคม 2540 
2) ประกาศ กลต. ที่ สธ. 42/2540 เรื่อง การปฏิบัติงานเกี่ยวกับการใหกูยืม

เงินเพื่อซื้อหลักทรัพยและการใหยืมหลักทรัพยแกลูกคาที่มิใชลูกคา
สถาบัน ลว. 4ธันวาคม 2540 

3) พรบ. และ ประกาศ กลต. ที่เกี่ยวของ 
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 นิติบุคคลที่จัดตั้งในประเทศไทย
- หนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล จาก ก ร ะ ท ร ว ง

พาณิชย ซึ่งมีอายุไมเกิน 1 เดือน 
- บัญชีรายชื่อผูถือหุนลาสุด 
- รายงานการประชุมคณะกรรมการบริษัทอนุมัติใหเปดบัญชี

ซื้อขายหลักทรัพยกับบริษัท พรอมระบุวงเงินและเงื่อนไข (ถา
มี) 

- หลักฐานทางการเงินยอนหลัง 3 เดือนรวมถึงงบการเงิน
ยอนหลัง 2 ป 

- บัตรประชาชน หรือ บัตรประจําตัวขาราชการ หรือ หนังสือ
เดินทางของผูที่มีอํานาจกระทําการแทนบริษัท 

- หนังสือมอบอํานาจในการทําธุรกรรมพรอมสําเนาบัตร
ประชาชน หรือ บัตรประจําตัว ขาราชการ หรือ หนังสือ
เดินทางของผูรับมอบอํานาจ 

- บัตรประจําตัวผูเสยีภาษีอากรนิติบุคคลพรอม ภ.พ. 20 
- อากรแสตมป 

นิ ติ บุ ค คลที่ จั ด ตั้ ง ใ นต า งป ร ะ เ ทศ  (Non-Resident 
Account)  หรือ Representative Office ของนิติบุคคล
ที่จัดตั้งในตางประเทศ 

- เอกสารการจัดตั้งบริษัท 
 หนังสือเกี่ยวกับการรับจดทะเบียน หรือ การไดรับอนุญาตให

มีสํานักงานในประเทศไทย สถานที่ทําการและสถานที่ติดตอ
ของสํานักงานในประเทศไทย 

- บัญชีรายชื่อผูถือหุนลาสุด 
- รายงานการประชุมคณะกรรมการบริษัทอนุมัติใหเปดบัญชี

ซื้อขายหลักทรัพยกับบริษัท พรอมระบุวงเงินและเงื่อนไข 
- หลักฐานทางการเงินยอนหลัง 3 เดือนรวมถึงงบการเงิน

ยอนหลัง 2 ป ของบริษัทและ/หรือ ของบริษัทใหญ 
- บัตรประชาชน หรือ บัตรประจําตัวขาราชการ หรือ หนังสือ
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เดินทางของผูที่มีอํานาจกระทําการแทนบริษัท 
- หนังสือมอบอํานาจในการทําธุรกรรม พรอมสําเนาบัตร

ประชาชน หรือ บัตรประจําตัว ขาราชการ หรือ หนังสือ
เดินทางของผูรับมอบอํานาจ 

- อากรแสตมป 
หมายเหต ุ  
ในกรณีที่ เอกสารดั งกล าวข างตน เปนการลงนามใน
ตางประเทศ จะตองมีการรับรองโดย Notary Public 
สถาบันการเงินตางประเทศ (ไมรวม Omnibus Account) 

- หลักฐานแบบเดียวกันกับลูกคาที่เปนนิติบุคคลที่จัดตั้งใน
ตางประเทศ 

- เอกสารหรือขอมูลที่สามารถแสดงไดวาสถาบันการเงิน
ดังกลาวอยูภายใตการกํากับดูแลของหนวยงานของรัฐ เชน 
เอกสารการขึ้นทะเบียนกับหนวยงานกํากับดูแล 
หมายเหต ุ
ในกรณีที่ เอกสารดั งกล าวข างตน เปนการลงนามใน
ตางประเทศ จะตองมีการรับรองโดย Notary Public 

Omnibus Account และ กองทุนที่จัดตั้งในประเทศไทย 
และ ในตางประเทศ 

- หนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล จากกระทรวง
พาณิชย ซึ่งมีอายุไมเกิน 1 เดือน 

- บัญชีรายชื่อผูถือหุนลาสุด 
- รายงานการประชุมคณะกรรมการบริษัทอนุมัติใหเปดบัญชี

ซื้อขายหลักทรัพยกับบริษัท พรอมระบุวงเงินและเงื่อนไข (ถา
มี) 

- หลักฐานทางการเงินยอนหลัง 3 เดือนรวมถึงงบการเงิน
ยอนหลัง 2 ป 

- บัตรประชาชน หรือ บัตรประจําตัวขาราชการ หรือ หนังสือ
เดินทางของผูที่มีอํานาจกระทําการแทนบริษัท 
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- หนังสือมอบอํานาจในการทําธุรกรรม พรอมสําเนาบัตร
ประชาชน หรือ บัตรประจําตัว ขาราชการ หรือ หนังสือ
เดินทางของผูรับมอบอํานาจ 

- เอกสารหรือขอมูลที่สามารถแสดงไดวาสถาบันการเงิน
ดังกลาวอยูภายใตการกํากับดูแลของหนวยงานของรัฐ เชน 
เอกสารการขึ้นทะเบียนกับหนวยงานกาํกับดูแล 

- เอกสารหรือขอมูลการจัดตั้งกองทุนที่ลูกคาผูขอเปดบัญชี
ไดรับมอบอํานาจใหบริหาร เชน หนังสือรับรองการจด
ทะเบียนกองทุนรวม 

- อากรแสตมป 
- สําหรับ Omnibus Account และกองทุนที่จัดตั้งใน

ตางประเทศ ใหมีแบบประเมินตนเองเกี่ยวกับระบบการ
ควบคุมและกํากับดูแลในเรื่องมาตรการการปองกันการ  
ฟอกเงิน 
หมายเหต ุ
ในกรณีที่ เ อกสารดั งกล าวข างตน เปนการลงนามใน
ตางประเทศ จะตองมีการรับรองโดย Notary Public 
 
หนวยงานราชการ องคกรของรัฐบาล รวมถึง รัฐวิสาหกิจ 

- พระราชบัญญัติใหมีการจัดตั้งหนวยงาน 
- ผังโครงสรางองคกร 
- หลักฐานแสดงการไดรับอนุมัติใหทําธุรกรรมรวมทั้งการ

แตงตั้งบุคคลใหกระทําการแทน 
- บัตรประจําตัวขาราชการของหัวหนาหนวยงาน 
- หนังสือมอบอํานาจในการทําธุรกรรมพรอมสําเนาบัตร

ประชาชน หรือ บัตรประจําตัว ขาราชการ หรือหนังสือ
เดินทางของผูรับมอบอํานาจ 

- เอกสารตองลงนามรับรองสําเนาถูกตองโดยหัวหนาหนวยงาน
- อากรแสตมป 
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2. การพิจารณากําหนดวงเงินซื้อขายหลักทรัพย 
 
• ใหมีการกําหนดผูมีอํานาจในการอนุมัติวงเงินซื้อ

ขายหลักทรัพยในแตระดับชั้นไวอยางชัดเจน ซึ่ง
ควรรวมถึงอํานาจการอนุมัติเปนกรณีพิเศษที่ไม
เปนไปตามเกณฑที่บริษัทกําหนด โดยการ
มอบหมายอํานาจดังกลาวตองผานการเห็นชอบ
จากคณะกรรมการบริหารความเสี่ยง หรือ 
ค ณ ะ ก ร ร ม ก า ร บ ริ ห า ร สิ น เ ชื่ อ  ห รื อ 
คณะกรรมการบริษัท 

• การอนุมัติเปนกรณีพิเศษที่ไมเปนไปตามเกณฑ
ที่บริษัทกําหนดควรระบุเหตุผลใหชัดเจน และ
ตองมีขั้นตอนในการรายงานการอนุมัตินั้นๆ
ใหแกคณะกรรมการบริหารความเสี่ยง หรือ 
ค ณ ะ ก ร ร ม ก า ร บ ริ ห า ร สิ น เ ชื่ อ  ห รื อ 
คณะกรรมการบริษัททราบ โดยเร็ว และ ใน
กรณีที่คณะกรรมการฯ ไม เห็นดวยกับการ
อนุมัติวงเงินใหแกลูกคารายใด ใหรีบดําเนินการ
ทบทวนวงเงินลูกคารายนั้นทันที 

 

การกําหนดวงเงินซื้อขายหลักทรัพย และวงเงินในการยืม – 
ใหยืม หลักทรัพย เปนการกําหนดวงเงินรวมทุกบัญชี โดย
การพิจารณาใหจัดทําเปนบันทึกความเห็นและเหตุผล
ประกอบอยางชัดเจนในทุกขั้นตอน ตั้งแตผู เสนอจนถึง
ผูอนุมัติ โดยพิจารณาจากความเหมาะสมกับความสามารถใน
การชําระหนี้ และ พฤติกรรมการลงทุนของลูกคา โดยมี
หลักเกณฑ ดังนี้ 
 

 

 
 
 
 
 

3. การปรับมูลคาตามราคาตลาด (Mark to Market) ณ เวลาสิ้นสุดวันทําการแตละวัน บริษัทจะคํานวณมูลคารวมของ
หลักประกันสําหรับการยืมหลักทรัพย กับ มูลคารวมของมูลคา
หลักประกันที่กําหนด 
- หากมูลคารวมของหลักประกันสําหรับการยืมหลักทรัพย  

มีมูลคานอยกวามูลคารวมของมูลคาหลักประกันที่กําหนด  
ผูยืมจะตองมีหลักประกันเพิ่มเติมใหแกผูใหยืมใหครบมูลคา
หลักประกันที่กําหนด (~115% - 120%) 

- หากมูลคารวมของหลักประกันสําหรับการยืมหลักทรัพย มี
มูลคาเกินกวามูลคารวมของมูลคาหลักประกันที่กําหนด และ
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เมื่อไดรับการรองขอจากผูยืม ใหผูใหยืมชําระคืนหลักประกัน
ใหแกผูยืมตามที่ผูยืมจะกําหนดขึ้นตามสมควร เพื่อกําจัด
มูลคาหลักประกันสวนเกิน (~150%) 
กรณีบุคคลธรรมดา 

 จะพิจารณาจากทรัพยสินรวมของลูกคาในบัญชี Credit 
Balance เปรียบเทียบกับมูลคาหลักประกันที่ตองดํารงไว 
(35%) 

กรณีนิติบุคคล 
 จะพิจารณาจากทรัพยสินรวมของลูกคาในบัญชี SBL 
เปรียบเทียบกับมูลคาหลักประกันที่ตองดํารงไว 

4. การสงรายงาน ณ เวลาสิ้นสุดวันทําการแตละวัน บริษัทสงรายงานการขายชอรต
ที่ยังมิไดซื้อคืนใหกับตลาดฯ ในรายงานสรุปยอดหุนที่ขายชอรต 
โดยแสดงรายละเอียดแยกเปนรายหุนที่ขายชอรต  ทุกสิ้นเดือน
แตละเดือนบริษัทจัดสงรายงานยอดหุนคงเหลือ (Statement) 
ใหกับลูกคาทุกราย  

กรณีนิติบุคคล, สถาบัน 
 สง Mail ใหกับลูกคาทราบถึงมูลคาหลักประกันที่ดํารงไวกับ
บริษัท ทุกเดือน  

 

5. การพิจารณาคัดเลือกผูยืม / ผูใหยืม กรณีผูใหยืม 
พิจารณาการยืมจากผูที่มีหุนใหยืมเปนจํานวนหุนที่มาก, คิด
ค าธรรมเนียมในการยืมหุ นที่นอย ,  ใหดอกเบี้ ยในบน
หลักประกันที่สูง 
กรณีผูยืม 

พิจารณาการใหยืมจากผูไดสงคําสั่งการยืมหุนเปนอันดับแรก 
(time stamp) ถากรณีที่เปนเวลาเดียวกัน จะพิจารณาจาก 
ขนาดที่จะยืม คาธรรมเนียมการยืม และ หลักประกันที่จะวาง 
ตามลําดับ 

1) ประกาศ กลต. ที่ กด.29/2540 เรื่อง หลักเกณฑ เงื่อนไข และวิธีการ
ประกอบกิจการการยืมและใหยืมหลักทรัพย ลว. 31กรกฎาคม 2540  
ขอ 7 (3) 

 
 
 

6. การปดสมุดทะเบียน บริษัทมีระบบการติดตามสิทธิประโยชนของหลักทรัพยที่ใหยืม 
เชน สิทธิในเงินปนผลเปนเงินสด สิทธิในการจองซื้อหุนเพิ่มทุน 

1) ประกาศ กลต. ที่ สด.39/2540 เรื่อง ลักษณะและสาระสําคัญของสัญญา
ยืมและใหยืมหลักทรัพย ลว. 8 ตุลาคม 2540 ขอ 2 (4) 
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สิทธิในการเขารวมประชุมผูถือหุน การเปลี่ยนแปลงมูลคาที่ตรา
ไวของหุน โดยลูกคาผูยืมจะตองชดเชยสิทธิประโยชนดังกลาวแก
บริษัทภายในระยะเวลาที่กําหนด 

1. การชดเชยสิทธิในเงินปนผล ลูกคาผูยืมจะตองชดเชยสิทธิ
ในเงินปนผลเต็มตามจํานวนที่มีการจายเงิน โดยไมหักภาษี ณ ที่
จาย 

2. การชดเชยสิทธิในการเพิ่มทุน หรือ การชดเชยสิทธิในการ
ประชุมผูถือหุน กอนวันสิทธิ บริษัทจะแจงขอชดเชยสิทธิและ/
หรือจัดสง “หนังสือแจงขอชดเชยกอนวันสิทธิ” ใหลูกคาผูยืม
ทราบลวงหนาเพื่อพิจารณาคืน 

3. บริษัทจะปรับจํานวนหุนที่ลูกคายืมใหเทากับจํานวนหุนที่
เกิดจากการเปลี่ยนแปลงมูลคาที่ตราไว 

2) ประกาศ ที่ กต.(ว) 13/2541 เรื่อง มาตรฐานการปฏิบัติงานดานธุรกิจ
หลักทรัพยเกี่ยวกับการยืมและใหยืมหลักทรัพยของสมาชิก ลว. 24 
เมษายน 2541 ขอ 1.6 

 
 
 
 


